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Yth. Para Kuasa Pengguna Anggaran Mitra KPPN Ambon

Sehubungan dengan nota dinas Direktur Sistem Informasi dan Teknologi Perbendaharaan
nomor ND-2/PB.8/2023 tanggal 2 Januari 2023 hal tersebut pada pokok surat dan dalam rangka
integrasi pada sistem dan aplikasi yang selama ini digunakan untuk proses Gaji Pegawai ASN Pusat,
Anggota TNI, Anggota Polri, PPPK dan PPNPN, dengan ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:
1. Merujuk pada Nota Dinas Direktur Sistem Informasi dan Teknologi Perbendaharaan nomor ND-

1173/PB.8/2022 tanggal 30 November 2022 hal Perubahan Alamat Domain Aplikasi Gaji pada
Lingkungan Kementerian Keuangan, dimana disebutkan bahwa seluruh proses unggah ADK data
gaji pegawai berasal dari aplikasi gaji desktop (GPP/BPP/DPP) serta proses gaji lainnya berkaitan
Satker dan Individu pegawai, hanya dilakukan melalui Aplikasi Gaji (gaji.kemenkeu.go.id).

2. Penggunaan Aplikasi eSPM sebagai sarana proses unggah ADK Gaji dinyatakan tidak
digunakan untuk proses pengiriman ADK Gaji (selain gaji induk Januari 2023) dan diganti dengan
menggunakan Aplikasi Gaji (gaji.kemenkeu.go.id) dengan petunjuk penggunaan sebagaimana
terlampir.

3. Berkenaan dengan hal tersebut, satker agar segera melakukan proses registrasi user dengan
kewenangan Admin Satker, PPABP/Operator, Bendahara Pengeluaran, PPK dan PPSPM (format
surat penunjukan terlampir).

4. Untuk keperluan proses aktivasi user Aplikasi Gaiji, surat penunjukan agar disampaikan ke KPPN
melalui HAI CSO https://spanint.kemenkeu.go.id/spanint/latest/app/#hai/tiket/rekamTiket, dengan
judul Tiket “Aktivasi User Aplikasi Gaji” paling lambat tanggal § Januari 2023.

Demikian disampaikan, atas kerja sama yang baik diucapkan terima kasih.

Kepala Kantor,

Bagong Iswanto
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KOP SURAT
SATKER

Yth. Kepala KPPN XXOX(X
di Kota XXXX

Bersama ini, kami mengajukan pendaftaran role pengguna aplikasi gaji dengan rincian sebagai
berikut:

No Satker Kode Satker Nama NIP NIK Role

PPK

PPSPM

Bendahara

Operator/PPABP|

GBI WIN|—

Admin

Terkait hal tersebut diatas, dengan ini:

1. Saya menyatakan bahwa seluruh data yang diisi pada formulir ini adalah BENAR dan saya
mengisinya dalam keadaan sehat, tanpa paksaan dari siapapun atau tanpa ada tekanan
dari pihak manapun. Apabilan terbukti diketahui sebaliknya di kemudian hari, maka saya
bersedia menerima tuntutan di kemudian hari sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

2. Semua informasi yang dicantumkan pada formulir ini adalah BENAR dan SAH, serta
membebaskan KPPN dari segala tuntutan pihak ketiga baik perdata maupun pidana,
sehubungan dengan kesalahan/ketidakbenaran informasi.

3. Rincian diatas sudah mempunyai user Digit (sudah terdaftar di digit.kemenkeu.go.id)

4. Bilamana kemudian hari terdapat tuntutan atas transaksi data elektronik, maka saya
bertanggung jawab penuh atas risiko yang timbul.

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Kuasa Pengguna Anggaran,

Nama

NIP KPA
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Bab1 Registrasi User Digit

Pada bab ini, akan dijelaskan bagaimana cara registrasi User pada aplikasi Digit.

1.1 Pendaftaran User Digit

User mengakses ke halaman digit.kemenkeu.go.id.

Sinergi di Era DIGITalisasi
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Gambar 1-1 Tampilan Awal
Kemudian klik Registrasi. Langkah pertama adalah mengisi Profil Pribadi. Silahkan

Isi kolom yang tersedia seperti Nama Lengkap, NIP/NRP, NIK, Email, dan Alamat

Lengkap.
« 0@
Gambar 1-2 Lengkapi Data Pribadi
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Langkah kedua adalah mengisi Profil Akun. Silahkan isi Password yang diinginkan

oleh User.

et digit

Registrasi

Daftarkan Diri Anda

TSSO

Qi L

Gambar 1-3 Lengkapi Data Akun
Langkah ketiga adalah mengisi Kelengkapan Dokumen. Silahkan unggah pas foto

sebagai foto profil akun dengan ukuran maksimal 1 MB.

ckdigit

. § Daftarkan Diri Anda
Registrasi .

Kk kotak ci atas untuk unggah foto diri Anda

01

Gambar 1-4 Unggah Foto Profil
Langkah keempat adalah Konfirmasi. Silahkan User memastikan kebenaran data

diri Anda. Kemudian klik Simpan.

PAGOrd |
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Pastikan Kebenaran Data Anda

Profil Pribadi

Gambar 1-5 Konfirmasi Kebenaran Data User

1.2 Aktivasi User Digit
User akan mendapatkan Email untuk aktivasi akun yang didaftarkan. Silahkan User

membuka email yang didaftarkan, kemudian bukan Inbox. Lalu klik Aktifasi Akun.

Aktifasi Akun DIGIT = =i |
Digital Treasury <digital treas ed go.id
1ame -
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E’ Treasury
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Gambar 1-6 Aktivasi Akun DIGIT

User akan diarahkan ke beranda DIGIT. Silahkan User melakukan Log in.
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Bab2 ContactCenter

Jika ada kendala dalam penggunaan aplikasi, silahkan hubungi KPPN Mitra Kerja

atau HAl DJPb.

bertanya
ke HAI,

Q, cati 14090 () naidjpb

C] Live Chat “ hai.djpb

(O 087877114090 W haidjpb

hai.djpb@kemenkeu.go.id

@ hai.kemenkeu.go.id

Gambar 2-1 Contact Center HAl DJPb

Panduan Pengguna Digit — Registrasi User Digit - v1.0 20230102




Panduan Pengguna
Gajl

Registrasi Pengguna Gaji
Versi 1.0 - 20230102

gaji.kemenkeu.go.id




L SITP

Panduan Pengguna Gaiji

Registrasi Pengguna Gaiji

Versi 1.0 - 20230102




DAFTARISI

DAFTAR ISI

DAFTAR GAMBAR

Bab1 Registrasi Pengguna Gdiji

11 Akses ke Gaiji

1.2 Isi Data User

Bab 2 Contact Center

a w w w

Panduan Pengguna Gaji — Registrasi Pengguna Gaji - v1.0 20221121




DAFTAR GAMBAR

Gambar 1-1 Registrasi Pengguna Gaji

Gambar 1-2 Level Menu Pengguna Gaiji

Gambar 2-1 Contact Center HAlI DJPb

Panduan Pengguna Gaji — Registrasi Pengguna Gaji - v1.0 20221121




Bab1 Registrasi Pengguna Gaiji

Pada bab ini, akan dijelaskan bagaimana cara melakukan registrasi pengguna
aplikasi Gaiji.

1.1 Akses ke Gaiji

User mengakses gajikemekeu.go.id. Lalu Log In menggunakan user Digit. Jika
belum punya user Digit, mohon agar melakukan registrasi terlebih dahulu di
digitkemenkeu.go.id.

1.2 Isi Data User

User isikan Kode Satker (Kode KPPN akan otomatis terisi ketika Kode Satker terisi),
Level Menu, dan unggah Dokumen Penunjukan sebagai data pendukung sesuai

dengan Level Menu (role) yang diajukan.

I

L O

Gambar 1-1 Registrasi Pengguna Gaji
Role yang diajukan adalah sebagai berikut:
1. Admin Satker.
2. Operator/PPABP.
3. Penguiji/PPK
4. Bendahara Pengeluaran.
5

Pejabat PPSPM.
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Level Menu

1Admin Satker

2 Operator/ PPABP
Dokumen Penunjukan 3 Penguiji/PPK

4 Monitoring Eselon Il

5 Monitoring Eselon |

& Monitoring K/L

7 Monitoring Pemeriksa

8 Admin KPPN

10 Bendahara Pengeluaran

11 Pejabat PPSPM

Gambar 1-2 Level Menu Pengguna Gaji
Setelah selesai proses registrasi pengguna Gaiji, silahkan user menghubungi

admin KPPN agar user terkait diaktifkan.
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Bab2 ContactCenter

Jika ada kendala dalam penggunaan aplikasi, silahkan hubungi KPPN Mitra Kerja

atau HAI DJPb.

béfiahya |
ke HAI,

R, cali14090 (©) haidjpb
C] Live Chat n hai.djpb

(© 087874090 W haidjpb

Email dan Website HA!
hai.djpb@kemenkeu.go.id

@ hai.kemenkeu.go.id

Gambar 2-1 Contact Center HAI DJPb

Panduan Pengguna Gaji — Registrasi Pengguna Gaji - v1.0 2022112]




