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Lampiran : 1 (satu) rangkap

Perihal : Daftar Reviu Standar Operasional Prosedur (SOP)
Penyelesaian Perkara.

Yth. Ketua Pengadilan Tinggi Agama Ambon 

Di

Ambon

Assalamu Alaikum Wr. Wb.

Menindaklanjuti Surat Wakil Ketua Pengadilan Tinggi Agama Ambon Nomor : W24- 

A/215/HM.00/1/ 2021 tanggal 21 Januari 2021 sebagaimana perihal surat diatas bersama ini kami 

kirimkan daftar dimaksud.

Demikian untuk diketahui, terima kasih.

Tembusan disampaikan kepada Yth :

1. Ketua Pengadilan Agama Ambon Kelas IA (Sebagai Laporan)

mailto:paambon42@yahoo.co.id


Lampiran II Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung 

N o m o r:

Tanggal:

L E M B A R  K E R J A  R E V IU  P E L A K S A N A A N  S T A N D A R  O P E R A S IO N A L  P R O S E D U R  P E N Y E L E S A IA N  P E R K A R A  P E R A D IL A N  A G A M A

P e n g a d i la n  A g a m a  A m b o n  K e la s  IA  

P e n g a d i la n  T in g g i  A g a m a  A m b o n

P E N ILA IA N  TER H A D A P  

PEN ER A P A N  SOP
IN D IK A T O R  SO P BERJALAN D E N G A N

IN D IK A T O R  SOP T ID A K  BERJALAN D E N G A N  

BAIK
T IN D A K A N  Y A N G  H A R U S  D IA M B IL

BERJALAN TID A K

N O PROSEDUR

D E N G A N

BAIK

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

sesuai

d e n g a n

ta h a p a n /

p ro s e d u r

sesua i

d e n g a n

w a k tu

p e rk ira a n

sesuai 

d e n g an  

o u tp u t  yan g  

d ita rg e tk a n

M a s a la h

p a d a

ru m u s a n

SOP

M a s a la h

pada

peng uasa

a n S D M

te rh a d a p

SOP

M a s a la h

p a d a

S arp ras

y an g

k u ra n g

m e m a d a i

M a s a la h

Lain

T id a k  p e r lu  

a d a

p e ru b a h a n

P e rlu

a d a n y a

p e ru b a h a n

P erlu

a d a n y a

p e la t ih a n

bagi

p e g a w a i

P erlu  a d a n y a  

d u k u n g a n  

Sarpras yang  

m e m a d a i

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

V II

SOP P e rk a ra  G u g a ta n  L a in n ya, d ia n ta ra n y a  

W a ris , H a r ta  B e rs am a , W a k a f , d ll (S a la h  s atu  

p ih a k  tin g g a l d ilu a r  w ila y a h  h u k u m )

7 .1 P e n e r im a a n  G u g a ta n V V V V V V

7 .2 R e g is tra s i B e rka s  P e rk a ra  G u g a ta n V V V V V V

7 .3 P e m b u a ta n  P e n e ta p a n  M a je l is  H a k im  (P M H ) V V V V V V

7 .4 P e m b u a ta n  P e n u n ju k a n  P a n ite ra  P e n g g a n ti V V V V V V

7 .5 P e m b u a ta n  P e n e ta p a n  H a r i S ida n g  (PHS) V V V V V V

7 .6 P e m b u a ta n  P e n u n ju k a n  J u ru s ita /JS P V V V V V V

7 .7 P e n y a m p a ia n  P a n g g ila n  L a n g su n g  k e p a d a  p ih a k V V V V V V

7 .8
P e n y a m p a ia n  P a n g g ila n  M e la lu i D e le ga s i 

( ta b a y y u n )
V V V V V V

7 .9
P e la k s a n a a n  P a n g g ila n  D e le g a s i (T a b a y y u n ) d i 

P A /M s y  P e n e r im a  B a n tu a n
V V V V V V



N O PRO SED UR

P E N IL A IA N  TER H A D A P  

P E N E R A P A N  SOP
IN D IK A T O R  SO P BERJALAN D E N G A N  

BAIK

IN D IK A T O R  SO P TID A K  BERJALAN D E N G A N  

BAIK
T IN D A K A N  YA NG  H AR U S D IA M B IL

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

TID A K

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

sesuai

d e n g a n

t a h a p a n /

p ro s e d u r

sesuai

d e n g a n

w a k tu

p e rk ira a n

sesuai 

den g an  

o u tp u t  y an g  

d ita rg e tk a n

M a s a la h

p a d a

ru m u s a n

SOP

M a s a la h  

pada  

pen g u a sa  

a n  S D M  

te rh a d a p  

SOP

M a s a la h

p a d a

S arpras

y an g

k u ra n g

m e m a d a i

M a s a la h

Lain

T id a k  p e r lu  

a d a

p e ru b a h a n

P erlu

a d a n y a

p e ru b a h a n

P erlu

a d a n y a

p e la tih a n

bagi

p e g a w a i

P erlu  a d a n y a  

duku ngan  

Sarpras yang  

m em a d a i

1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

7 .1 0 S id a n g  P e rd a m a ia n V V V V V V V

7 .1 1 P e la k s a n a a n  M e d ia s i V V V V V V

7 .1 2 S id a n g  P e m b a c a a n  G u g a ta n V V V V V V

7 .1 3
S id a n g  P e n y ita a n  (b ila  a d a  d is e r ta i p e rm o h o n a n  

s ita )
V V V V 11 V

7 .1 4 S id a n g  J a w a b a n  G u g a ta n V V V V V V

7 .1 5 S id a n g  R e p lik V V V V V V

7 .1 6 S id a n g  D u p lik V V V V V V

7 .1 7 S id a n g  P e m b u k t ia n  P e n g g u g a t V V V V V V

7 .1 8 S id a n g  P e m b u k t ia n  T e rg u g a t V V V V V V

7 .1 9 S id a n g  P e m e r ik s a a n  S e te m p a t (b ila  ada ) V V V V V V

7 .2 0 S id a n g  K e s im p u la n V V V V V V

7 .2 1 S id a n g  M u s y a w a ra h  M a je l is V V V V V V

7 .2 2 S id a n g  P e m b a c a a n  P u tu s a n V V V V V V



N O PRO SED UR

P E N IL A IA N  TE R H A D A P  

P E N E R A P A N  SOP
IN D IK A T O R  SOP BERJALAN D E N G A N  

BAIK

IN D IK A T O R  SOP T ID A K  BERJALAN D E N G A N  

BAIK
T IN D A K A N  YA NG  H AR U S D IA M B IL

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

TIDA K

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

sesuai

d e n g a n

ta h a p a n /

p ro s e d u r

sesuai

d e n g a n

w a k tu

p e rk ira a n

sesuai 

d e n g a n  

o u tp u t  yan g  

d ita rg e tk a n

M a s a la h

p a d a

ru m u s a n

SOP

M a s a la h  

p a d a  

p e n g u a sa  

an  S D M  

te rh a d a p  

SOP

M a s a la h

pada

Sarpras

yang

k u ran g

m e m a d a i

M a s a la h

Lain

T id a k  p e r lu  

a d a

p e ru b a h a n

P erlu

a d a n y a

p e ru b a h a n

P erlu

a d a n y a

p e la t ih a n

bagi

p e g a w a i

P erlu  a d a n y a  

duku ngan  

Sarpras yang  

m em a d a i

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

7 .2 3 P e n g e m b a lia n  S isa P a n ja r V v V V V V

7 .2 4 .1
P e m b e r ita h u a n  Is i P u tu s a n  L a n g s u n g  k e p a d a  

p ih a k
V V V V V V

7 .2 4 .2
P e m b e r ita h u a n  Is i P u tu s a n  m e la lu i D e le ga s i 

( ta b a y y u n )
V V V V V V

7 .2 5 P e n g a m b ila n  S a lin a n  P u tu s a n / A k ta  C e ra i V V V V V V



N O P RO SEDUR

P E N IL A IA N  TE R H A D A P  

P E N E RA PA N  SOP
IN D IK A T O R  SO P BERJALAN D E N G A N  

BAIK

IN D IK A T O R  SO P T ID A K  BERJALAN D E N G A N  

BAIK
T IN D A K A N  Y A N G  H A R U S  D IA M B IL

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

TID A K

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

sesuai

d e n g a n

t a h a p a n /

p ro s e d u r

sesua i

d e n g a n

w a k tu

p e rk ira a n

sesuai 

d e n g an  

o u tp u t  yan g  

d ita rg e tk a n

M a s a la h

p a d a

ru m u s a n

SOP

M a s a la h  

p a d a  

pen g u a sa  

a n  S D M  

te rh a d a p  

SOP

M a s a la h

p a d a

S arpras

yan g

k u ra n g

m e m a d a i

M a s a la h

Lain

T id a k  p e r lu  

a d a

p e ru b a h a n

P e rlu

a d a n y a

p e ru b a h a n

P e rlu

a d a n y a

p e la t ih a n

bagi

p e g a w a i

P e rlu  a d a n y a  

d u k u n g a n  

Sarpras  yan g  

m e m a d a i

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

X I I I S O P  E k s e k u s i P e m b a y a r a n  S e ju m la h  U a n g

1 3 .1 P e n e r im a a n  P e rm o h o n a n  E kse kus i V V V V V V

1 3 .2 R e g is tra s i P e rm o h o n a n  E kse kus i V V V V V V

1 3 .3 P e m b u a ta n  P e n e ta p a n  A a n m a n in g V V V V V V

1 3 .4 P e m b e r ita h u a n  S id a n g  A a n m a n in g V V V V V V

1 3 .5 P e m b u a ta n  BAS A a n m a n in g V V V V V V

1 3 .6
P e la k s a n a a n  S ita  E k s e k u s i (J ika  B e lu m  d ila k u k a n  S ita  

J a m in a n )
V V V V V V

1 3 .7 P e la k s a n a a n  E kse k u s i L e la n g V V V V V V



N O P R O SED UR

P E N ILA IA N  TE R H A D A P  

P E N E RA PA N  SO P
IN D IK A T O R  SO P BERJALAN D E N G A N  

BAIK

IN D IK A T O R  SO P T ID A K  BERJALAN D E N G A N  

BAIK
T IN D A K A N  Y A N G  H A R U S  D IA M B IL

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

TID A K

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

sesuai

d e n g a n

t a h a p a n /

p ro s e d u r

sesua i

d e n g a n

w a k tu

p e rk ira a n

sesuai 

d e n g an  

o u tp u t  yan g  

d ita rg e tk a n

M a s a la h

pada

ru m u s a n

SOP

M a s a la h  

p a d a  

p e n g u a sa  

an  S D M  

te rh a d a p  

SO P

M a s a la h

p a d a

S arpras

yan g

k u ra n g

m e m a d a i

M a s a la h

Lain

T id a k  p e r lu  

a d a

p e ru b a h a n

P erlu

a d a n y a

p e ru b a h a n

P e rlu

a d a n y a

p e la t ih a n

bagi

p e g a w a i

P erlu  a d a n y a  

du ku n g a n  

Sarpras yang  

m e m a d a i

1 2 3 4 5 6 7 a 9 10 11 12 13 14 15

X IV S O P  E k s e k u s i R iil

1 4 .1 P e n e r im a a n  P e rm o h o n a n  E kse kus i V V V V V V

1 4 .2 P e n c a ta ta n  (R e g is tra s i)  P e rm o h o n a n  E kse kus i V V V V V V

1 4 .3 P e m b u a ta n  P e n e ta p a n  A a n m a n in g V V V V V V

1 4 .4 P e n y a m p a ia n  P e m b e r ita h u a n  S id a n g  A a n m a n in g V V V V V V

1 4 .5 P e la k s a n a a n  S id a n g  A a n m a n in g V V V V V V

1 4 .6 P e la k s a n a a n  E k s e k u s i R iil V V V V V V



N O PRO SED UR

P E N IL A IA N  TE R H A D A P  

P E N E R A P A N  SOP
IN D IK A T O R  SOP BERJALAN D E N G A N  

BAIK

IN D IK A T O R  SO P T ID A K  BERJALAN D E N G A N  

BAIK
T IN D A K A N  Y A N G  H A R U S  D IA M B IL

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

TID A K

BERJALAN

D E N G A N

BAIK

sesuai

d e n g a n

ta h a p a n /

p ro s e d u r

sesuai

d e n g a n

w a k tu

p e rk ira a n

sesuai 

d e n g a n  

o u tp u t  yan g  

d ita rg e tk a n

M a s a la h

p a d a

ru m u s a n

SOP

M a s a la h  

p a d a  

p e n g u a s a  

a n  S D M  

te rh a d a p  

SO P

M a s a la h

pada

S arpras

yan g

k u ran g

m e m a d a i

M a s a la h

Lain

T id a k  p e r lu  

a d a

p e ru b a h a n

P erlu

a d a n y a

p e ru b a h a n

P e rlu

a d a n y a

p e la t ih a n

bagi

p e g a w a i

P erlu  a d a n y a  

d u k u n g a n  

Sarpras yan g  

m e m a d a i

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

X V S O P  K o n s ig n a s i

1 5 .1 P e n e r im a a n  K o n s ig n a s i (B u k u  II) V V V V V V

1 5 .2 R e g is tra s i K o n s ig n a s i (B u k u  II) V V V V V V

1 5 .3 P e la k s a n a a n  K o n s ig n a s i (B u k u  II) V V V V V V

Petunjuk Pengisian:

identitas Diisi dengan nama satuan kerja Pengadilan Tingkat Pertama dan Pengadilan Tingkat Banding yang menjadi wilayah yurisdiksinya (simbol * coret yang tidak perlu 

Kolom 1 Diisi dengan nomor SOP (sudah terisi sesuai nomor urut SOP pada naskah standar SOP Penyelesaian Perkara Tahun 2015 

Kolom 2 Diisi dengan Jenis SOP (sudah terisi sesuai jenis SOP pada naskah standar SOP Penyelesaian Perkara Tahun 2015 

Kolom 3 Jika ternyata hasil penilaian terhadap SOP berjalan dengan baik, pilih dengan membubuhkan simbol V" apabila tidak dengan simbol

Kolom 4 Jika ternyata hasil penilaian terhadap SOPtidak berjalan dengan b a ik , pilih dengan membubuhkan simbol V" apabila sudah berjalan dengan baik membubuhkan simbol 

Kolom 5, Jika ternyata hasil penilaian terhadap SOP berjalan dengan baik (kolom 3), pilih dengan membubuhkan simbol V'pada kolom indikator yang sesuai (pilihan bisa lebih dari satu) 

Kolom 8, Jika ternyata hasil penilaian terhadap SOP berjalan dengan tidak baik (kolom 4), pilih dengan membubuhkan simbol V 'pada kolom indikator yang sesuai (pilihan bisa lebih dari satu) 

Kolom 12 Pilih dengan membubuhkan simbol 'V" pada kolom yang dianggap sesuai (pilihan bisa lebih dari satu).


