
CHECK LIST PENERIMAAN BERKAS 
OLEH PEN6UJI PPK, BPP, BP, PPSPM

BERKAS SPM 6 AJI1NDUK/SUSULAN/TERUSAN/KEKURAN6AN

Arsip Data Komputer ( ADK )

Daftar Penghitungan Gaji Induk 

Lapiran-Lampiran Perubahan Gaji Induk
Daftar Potongan Sewa Rumah Dinas Atau Hutang Lainnya Bila Ada 

Daftar penghitungan Kekurangan Gaji Induk 

Lampiran-Lampiran Kekurangan Gaji Induk 

Daftar Perhitungan Susulan Gaji Induk 

SKPP Asli/Tembusan/foto copy 

SK Pindah

Lampiran-Lampiran Susulan Gaji Lainnya ( SK CPNS d ll)

Daftar Perhitungan Pemecatan/Tewas 

Surat Keterangan Meninggal Dunia 

Surat Keterangan Ahli Waris 

Blanko Visum/Blanko KPS
SSP Yang Telah Diisi dan Ditandatangani Pejabat Yang Berwenang

BERKA SPM LEMBUR/HONOS/VAKASI

SPP/SPM
Arsip Data Komputer (ADK)

SPK Lembur
Daftar Hadir Lembur & Hadir Kerja (Untuk Lembur setelah Jam Kerja) 

Daftar Perhitungan Lembur yg telah di TTD Pegawai Ybs 

Daftar Pemberian Honor /Vakasi

SSP Yang Telah Diisi dan Ditandatangani Pejabat Yang Berwenang

BERKAS SPM-LS BENDAHARA (BIAYA MUTASt)

SPP/SPM

Arsip Data Komputer (ADK)

DRPP

Daftar Nominatif

Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK 

Rincian Pengeluaran 

Pengeluaran Riil 

Surat Perjalanan Dinas 

Tiba Berangkat

Ticket Boarding Pass, Bill Hotel (bila ada)
SK Mutasi/Pindah 

KP4

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT)
Rekening Pribadi

Surat Keterangan Keluarga Yang dibawa Pindah diketahui Sekretaris

\ f

BERKAS SPM-LS PIHAK KE TI6 A

SPP/SPM

Arsip Data Komputer ( ADK )

DRPP

Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK 

SSP (Surat Setor Pajak)

Faktur Pajak 

Faktur Pembelian 

Bukti Perjanjian/Kontrak 

Referensi Bank dan Nomor Rekening Bank 

\S " Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan

Berita Acara Serah Terima Pekerjaan/Barang 

Berita Acara Pembayaran 

Jaminan Bank
Surat Pernyataan Pengadaan Langsung

\ S

BERKAS SPM- UP/TUP

SPP/SPM
Arsip Data Komputer ( ADK )

Surat Dispensasi UP/TUP

Surat Pernyataan UP/TUP

Rician Penggunaan TUP

Rekening Koran Terlapir untuk TUP
DRPP (Daftar Rincian Penerimaan Pembayaran)

SPBy (Surat Perintah Bayar)

SSP (Surat Setor Pajak)
Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK 

Faktur Pajak 

Faktur Pembelian 

Tanda Terima Barang

BERKAS SPM-LS BENDAHARA 

SPP/SPM

Arsip Data Komputer ( ADK )

DRPP (Daftar Rincian Penerimaan Pembayaran) 

Daftar Nominatif

Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK 
Rincian Pengeluaran 

Pengeluaran Rill 

Surat Perjalanan Dinas 
Tiba Berangkat 

Surat Tugas

PPSPM/PPK/BP/BPP



ROUTING SLIP
PENYELESAIAN TAGIHAN ATAS BEBAN APBN 

PADA LINGKUP PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON

JENISSPP : l)U P m J P  2) GUP 3)LS

DIBAYARKAN KEPADA : 1) Bendahara Pengeluaran 2) Pihak Ketiga 3) Pegawai

KO0E PROGRAM/KEG/OUTPUT/KOMPONEN/SUBKOMPONEN/AKUN :

DASAR TAGIHAN : 1) SPK 2) Kontrak 3) Surat Tugas 4) lainnya.......

: Nomor: 00120T Tanggal 12 Desember 2022

NOMINAL TAGIHAN Rp. 114,112,614.00

3
URAIAN PEKERJA AN TG L/JA M parafJ KETERANGAN

Pengajuan Tagihan UP/TUP/GUP/LS

1

2 

3

4

5

Penanggung
Jawab

Kegiatan

Penerimaan berkas dari Penerima H ak (Gaji, 
Honorarium, Vang M akan, Vang Lembur, Perialanan

Berkas Tagihan 
(Tidak lebih dari 5 hari kerja)Penyelesaian pekerjaan/BAST

Pemberkasan & penyam paian Tagihan ke  PPK

PPK

M enerim a dan Pengujian berkas tagihan

Salah Pengembalian berkas tagihan

Benar Penerbitan SPBy dan Dokum en Lainnya 12/12/2022 9 SPBy N o : ..............................

Bendahara
Pengeluaran

M enerim a dan Pengujian berkas tagihan 1
Salah Pengembalian berkas tagihan

Benar
Penyampaian berkas SP P  dan DRPP DRPP N o : ..............................

Kelengkapan Dokum en Lainnya 12/12/2022 i SP P  No: 001 TOT

PP-SPM

Penerimaan dan Pengujian DRPP dan SPP

Salah Pengembalian berkas Tagihan

Benar M enguji berkas Tagihan 12/12/2022 4
SP M  No. 120A dan Tgl: 12-12-2022

M encetak

M enandatangan SP M

Surat Pengantar SP M Surat Pengantar N o  dan tgl 

............
PEN G AN TAR TA G IH AN  (NAM A JELAS)

P P -SP M Penerimaan Berkas SP2D dari KPPN 19/12/2022
i

SP2D No. dan tgl: 

220611301016110 Tgl 19-12-2022

BP Penerimaan Copy SP M  dan SP2D 19/12/2022

f

SP2D No. dan tgl: 

220611301016110 Tgl 19-12-2022

C ata tan : (7)



KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA 

PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON

DAFTAR SP2D SATKER

No SP2D: 220611301016110

N o N o m o r S P 2D
T a n g g a l 

S e le s a i S P 2 D
T a n g g a l

S P 2 D
N lla i S P 2 D N o m o r In v o ic e

T a n g g a l
In v o ic e

J e n is  S P M
J e n is
S P 2 D

D e s k rip s i
C ek

D eta il
A k u n

P ilih
□

1 220611301016110 15-12-2022 19-12-2022 114,112,614 00120T/402710/2022 12-12-2022
NON GAJI 

KONTRAKTUAL
NON
GAJI

Pembayaran Belanja Modal Sekaligus berupa 
Pengadaan Lemari Arsip sesuai BAST No. W24- 
A/1665/PL.04/11/2022 Tgl 30/11/2022, BAP No. 
W24-A/1666/PL.06/11/2022 Tgl 30/11/2022

Cek Akun □

h a l: 1 dari 1 halaman
tanggal cetak : 29-12-22 07:17:44 oleh : 402710



Nomor 00120T

MAHKAMAH AGUNG 
PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON 
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN

Tanggal 12-Des-2022 Halaman 1 dari 1

Kuasa Bendahara Umum KPPN Ambon (061)
Agar melakukan pembayaran tagihan sejumlah Rp 114.112.614,00

**** SERATUS EMPAT BELAS JUTA SERATUS DUA BELAS RIBU ENAM RATUS EMPAT
BELAS RUPIAH ****

Tahun Anggaran: 2022 
Dasar Pembayaran
DIPA No. :DIPA-005.01.2.402710/2022 
Tanggal :17-Nov-2021 
UU NOMOR 6 TAHUN 2021 TENTANG 
APBN TAHUN ANGGARAN 2022

Nomor CAN 
Tanggal Kontrak/SPK 
Nomor Kontrak/SPK 
W24-A/1565/PL.08/11/2022

A/061.22000956/0/0 
15-11-2022

Jenis Tagihan

Jatuh Tempo 

Cara Bayar 
No. Register

NON GAJI 
KONTRAKTUAL 
5 Hari 
SP2D 

00000001

PENGELUARAN JUMLAH UANG

402710.061.532111.00501 WA.1071EBB.A000000001.00000.2.2151.2.000000.000000 129.250.000,00

Jumlah Pengeluaran 129.250.000,00

POTONGAN JUMLAH UANG

119965.061.411124.0150400.0000000. 0000000000.00000.2.2151.2.000000.000000

119965.061.411211.0150400.0000000. 0000000000.00000.2.2151.2.000000.000000

2.328.828,00
12.808.558,00

Jumlah Potongan 15.137.386,00
TOTAL PEMBAYARAN 114.112.614,00

Kepada:
Nomor
Nama Supplier
NPWP1
NPWP2
NOP
Uraian

951563
FA. KENDI MAS
949420095941000
001135813941000

Bank / Pos 
Rekening 
Nama Pemilik 
Alamat

BANK CENTRAL ASIA 
4158000669 
FA KENDI MAS
Perum KBMMT Kebun Cengkeh RT.004/RW.009 Desa 
Batu Merah

Pembayaran Belanja Modal Sekaligus berupa Pengadaan Lemari Arsip sesuai BAST No. W24-A/1665/PL.04/11/2022 Tgl 
30/11 /2022, BAP No. W24-A/1666/PL.06/11 /2022 Tgl 30/11 /2022

Semua bukti-bukti pengeluaran yang disahkan Pejabat Pembuat Komitmen 
telah diuji dan dinyatakan memenuhi persyaratan untuk dilakukan pembayaran 
atas beban APBN, selanjutnya bukti-bukti pengeluaran dimaksud disimpan dan 
ditatausahakan oleh Pejabat Pembuat Komitmen 
Kebenaran perhitungan dan isi yang tertuang dalam SPP ini menjadi 
tanggung jawab Pejabat Pembuat Komitmen

Ambon, 12 Desember 2022 
a.n Kuasa Pengguna Anggaran 
Pejabat Pembuat Komitmen

NUR AMALIA TUASIKAL, SHI 
Nip 196801311993032003



MAHKAMAH AGUNG 

PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON 

LAMPIRAN SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN

[Kode: PEM001]

Nomor SPP :00120T
Tanggal : 12-Desember-2022 Halaman : 1 dari 1

No Detail Coa Nilai

Ro.Komp.Subkomp.ltem - Uraian

402710.061.532111.00501 WA.1071 EBB. A000000001.00000.2.2151.2.000000.000000

1 951.053.0A.000263-Lemari Arsip 129.250.000,00

Jumlah 129.250.000,00

Jumlah 129.250.000,00

Ambon, 12 Desember2022 
a.n. Kuasa Pengguna Anggaran 
Pejabat Pembuat Komitmen

Nip 196801311993032003



MAHKAMAH AGUNG 
PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON 

SURAT PERINTAH MEMBAYAR
Nomor 00120A Tanggal 12-Des-2022 Halaman 1 dari 1

Kuasa Bendahara Umum KPPN Ambon (061)
Agar melakukan pembayaran tagihan sejumlah Rp 114.112.614,00

**** SERATUS EMPAT BELAS JUTA SERATUS DUA BELAS RIBU ENAM RATUS EMPAT
BELAS RUPIAH ****

Tahun Anggaran: 2022 
Dasar Pembayaran
DIPA No. :DIPA-005.01.2.402710/2022 
Tanggal :17-Nov-2021 
UU NOMOR 6 TAHUN 2021 TENTANG 
APBN TAHUN ANGGARAN 2022

Nomor CAN : A/061.22000956/0/0 
Tanggal Kontrak/SPK : 15-11-2022 
Nomor Kontrak/SPK 
W24-A/1565/PL.08/11/2022

Jenis Tagihan : NON GAJI
KONTRAKTUAL

Jatuh Tempo : 2 Hari 
Cara Bayar : SP2D 

No. Register : 00000001

PENGELUARAN JUMLAH UANG

402710.061.532111.00501 WA.1071 EBB. A000000001.00000.2.2151.2.000000.000000 129.250.000,00

Jumlah Pengeluaran 129.250.000,00

POTONGAN JUMLAH UANG

119965.061.411124.0150400.0000000. 0000000000.00000.2.2151.2.000000.000000

119965.061.411211.0150400.0000000. 0000000000.00000.2.2151.2.000000.000000

2.328.828,00
12.808.558,00

Jumlah Potongan 15.137.386,00
TOTAL PEMBAYARAN 114.112.614,00

Kepada:
Nomor ; 951563 Bank / Pos : BANK CENTRAL ASIA 
Nama Supplier ; FA. KENDI MAS Rekening : 4158000669 
NPWP1 ; 949420095941000 Nama Pemilik : FA KENDI MAS
NPWP2 : 001135813941000 Alamat : Perum KBMMT Kebun Cengkeh RT.004/RW.009 Desa 
j^lQp Batu Merah

Uraian : Pembayaran Belanja Modal Sekaligus berupa Pengadaan Lemari Arsip sesuai BAST No. W24-A/1665/PL.04/11/2022 Tgl 
30/11/2022, BAP No. W24-A/1666/PL.06/11/2022 Tgl 30/11/2022

Semua bukti-bukti pengeluaran yang disahkan Pejabat Pembuat Ambon, 12 Desember 2022 
telah diuji dan dinyatakan memenuhi persyaratan untuk dilakukan a n Kuasa Pengguna Anggaran 
atas beban APBN, selanjutnya bukti-bukti pengeluaran dimaksud Pejabat Penandatangan SPM 
ditatausahakan oleh Pejabat Penandatangan SPM ‘ a 
Kebenaran perhitungan dan isi yang tertuang dalam SPM ini menjadi 
tanggung jawab Pejabat Penandatangan SPM

Endang Arianingsih, SE 
NIP 198604252009042006



MAHKAMAH AGUNG 

PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON 

LAMPIRAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR

[Kode: PEM003]

Nomor SPM 

Tanggal
:00120A

: 12-Desember-2022 Halaman : 1 dari 1

No Detail Coa Nilai

Ro.Komp.Subkomp.ltem - Uraian

402710.061.532111.00501 WA.1071 EBB. A000000001.00000.2.2151.2.000000.000000

1 951.053.0A.000263-Lemari Arsip 129.250.000,00

Jumlah 129.250.000,00

Jumlah 129.250.000,00

Ambon, 12 Desember2022 
a.n. Kuasa Pengguna Anggaran 
Pejabat Penandatangan SPM

Endang Arianingsih, SE 
NIP 198604252009042006





PENGADILAN TINGGIAGAMA AMBON
Jin. Raya KebunCengkehTelp. 0911-341171 Fax. 355296

Ambon -  97128
Web :www.pta-ambon go.id E-mail: surat@pta-ambon.go.id

B E R I T A  A C A R A
PEMERIKSAAN HASH PENYELESAIAN PEKERJAAN

Nomor :W24-A/1664/PL.04/11/2022 
Tangga l: 30 November 2022

Pada hari ini Rabu tanggal Tiga Puluh bulan November tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua, 
Bertempat di Pengadilan Tinggi Agam a Ambon, yang bertanda tangan dibaw ah ini:

I. N a m a 
NIP

: Onny Ulath, S.HI 
: 19700505 200312 2 003

Jabatan
Kantor
Alamat
Selanjutnya

: Pemeriksa Barang/Jasa 
: Pengadilan Tinggi Agam a Ambon 
: Jl. Raya Kebun Cengkeh Batu Merah Atas Ambon 

disebut PIHAK PERTAMA

N a m a : Deny Saputra Filly
Jabatan : Pimpinan
Perusahaan : Fa. Kendi Mas
Alam at : Jalan Kebun Cengkeh RT. 04 /  RW. 09 Batu Merah
Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

Ambon

Berdasarkan :
1. Surat Perintah Kerja (SPK) nom or: W24-A/1565/PL.01/11/2022, tanggal 15 November 

2022
2. Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) nomor : W24-A/1566/PL.01/l 1/2022, tanggal 15 

November 2022.
3. Nilai Pekerjaan : Rp. 129.250.000,- (Seratus dua puluh Sembilan ju ta dua ratus lima 

puluh ribu rupiah)
4. Surat Keputusan pengangkatan Pejabat Pemeriksa Barang/Jasa nomor : W24- 

A/89/SK/PL.01 /I/2022 tangga l 04 Januari 2022.

Telah m engadakan pemeriksaan terhadap hasil pekerjaan Fa. Kendi Mas berupa 
Pekerjaan Belanja M odal Peralatan dan Mesin yang terdiri d a r i:

No. JENIS DAN SPESIFIKASI BARANG STN VOLUME

Pengadaan Lemari Arsip Unit 5

5. Setelah diadakan Pemeriksaan, pekerjaan tersebut diatas dalam  keadaan baik 
sesuai jenis, jumlah, spesifikasi dan siap pakai, sehingga pekerjaan tersebut diatas 
dinyatakan telah selesai 100% (seratus persen). Olehnya itu maka PIFIAK KEDUA 
berhak menerima Pembayaran sekaligus sebesar Rp. 129.250.000,- (Seratus dua 
puluh Sembilan juta dua ratus lima puluh ribu rupiah).

mailto:surat@pta-ambon.go.id


Demikian Berita Acara ini dibuat rangkap untuk dipergunakan seperlunya.

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA 
PEMERIKSA BARANG

ONNY ULATH. S.HI
NIP. 19700505 200312 2 003



NOMOR:: VY24-A/1665/PLQ4/11/2022 
: Tanggal ::30: November:2022 :

TAMGGAL, :
1$ NOVEMBER 2 ^



PENGADILAN TINGGIAGAMA AMBON
Jin. Raya KebunCengkehTelp. 0911-341171 Fax. 355296

Ambon -  97128
Web :www.pta-ambon go.id E-mail: surat@pta-ambon.go.id

B E R I T A  A C A R A  
S E R A H  T E R I M A

N om or: W24-A/1665/PL.04/11/2022 
T angga l: 30 November 2022

Pada hari ini Rabu tanggal Tiga Puluh bulan November tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua, 
Bertempat di Pengadilan Tinggi Agam a Ambon, yang bertanda tangan d ibaw ah in i:

I. N a m a 
NIP

NUR AMALIA TUASIKAL, SH.I 
19680131 1993032 003

Jabatan
Kantor
Alam at
Selanjutnya

: Pejabat Pembuat Komitmen 
: Pengadilan Tinggi Agam a Ambon 
: Jl. Raya Kebun Cengkeh Batu Merah Atas Ambon 

disebut PIHAK PERTAMA

II. N a m a 
Jabatan 
Perusahaan 
Alam at 
Selanjutnya

: Deny Saputra Filly 
: Pimpinan 
: Fa. Kendi Mas

: Jalan Kebun Cengkeh RT. 04 /  RW. 09 Batu Merah -  Ambon 
disebut PIHAK KEDUA

1. PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA sepakat untuk 
melaksanakan/mengadakan Serah Terima Pekerjaan yang dilaksanakan 
oleh PIHAK. KEDUA. berdasarkan Surat Perintah Kerja (SPK) tanggal 15 
November 2022 Nomor: 1565/PL.08/11/2022,

2. PIHAK KEDUA telah menyerahkan kepada PIHAK PERTAMA hasil Pekerjaan Kegiatan 
Belanja M odal dan Mesin yang terdiri d a r i:

No. JENIS DAN SPESIFIKASI BARANG STN VOLUME

Pengadaan Lemari Arsip Unit 5

Barang tersebut diatas dalam  keadaan baik sesuai jenis, jumlah, spesifikasi dan siap 
pakai, sehingga pekerjaan tersebut diatas dinyatakan telah selesai 100% (seratus 
persen) sesuai yang telah ditentukan dalam  Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK).

3. PIHAK PERTAMA m enyatakan telah menerima dengan baik penyerahan hasil 
pekerjaan sesuai dengan butir 1 (satu) tersebut diatas dari PIHAK KEDUA.

mailto:surat@pta-ambon.go.id


Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat rangkap untuk dipergunakan seperlunya.

PIHAK KEDUA 
Fa. KEND! MAS

DENY SAPUTRATILLY
Pimpin'dn

AK PERTAMA
KOMITMEN



15 NOVEMBER 2022



BERITA ACARA PEMBAYARAN
N om or: W24-A/1666/PL.06/10/2022

Pada hari ini Rabu tanggal Tiga Puluh bulan November tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua, 
kami yang bertanda tangan d ibaw ah in i:

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Pemerintah Republik Indonesia melalui 
Pengadilan Tinggi Agam a Ambon, selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Fa. KENDI MAS, selaku penyedia
Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

Berdasarkan :
1) Dana APBN Tahun Anggaran 2022 pada DIPA Pengadilan Tinggi Agam a Ambon 

Nomor SP DIPA : 005-01.2.402710/2022, tanggal 17 November 2021.
2) Surat Perintah Kerja (SPK) nom or: W24-A/1565/PL.01/11/2022, tanggal 15 November 

2022
3) Surat Perintah Mulai Kerja N om or: W24-A/1566/PL.01/11/2022, tangaal 15 November 

2022.

4) Pihak Pertama m enyatakan bahwa, Pihak Kedua telah berhak menerima 
pem bayaran biaya pekerjaan pemeliharaan Gedung kantor, pekerjaan yang telah 
dikerjakan sesuai Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) tersebut diatas dengan biaya 
borongan sebesar Rp. 129.250.000,- (Seratus dua puluh Sembilan juta dua ratus lima 
puluh ribu rupiah), yang dibayarkan sekaligus kepada Fa. Kendi Mas yang 
dibayarkan melalui rekening Giro Bank Centra Asia cabang Pantai Mardika Ambon 
dengan nama Kendi Mas Fa. nomor rekening : 4158000669.

Demikian Berita Acara Pembayaran ini kami buat dengan sebenar-benarnya untuk
dipergunakan sebagaim ana mestinya.

I. N a m a  
NIP

NUR AMALIA TUASIKAL, SH.I 
19680131 1993032 003
Peiabat Pembuat Komitmen Pengadilan Tinggi Agam a Ambon 
Jl. Raya Kebun Cengkeh Batu Merah Atas Ambon

Jabatan
Alamat

II. N a m a Deny Saputra Filly
94.942.009.5-941.000
Direktur
Jalan Kebun Cengkeh RT. 04 /  RW. 09 Batu Merah -  Ambon

NPWP
Jabatan
Alamat

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA 
Pejabat Pembuat Komitmen 

Pengadilan Tinggi Agam a AmbonFa. Kendi Mas

DENY SAPUTRA FILLY
Pimpinan NIP. 19680131 1993032 003


