
CHECK LIST PENERIMAAN BERKAS 

OLEH PEN6UJIPPK, BPP, BP, PPSPM

PPSPM/PPK/BP/BPP

1 BERKAS SPM GAJIINDUK/SUSULAN/TERUSAN/KEKURAN6AN
\/ Arsip Data Komputer ( ADK )

Daftar Penghitungan Gaji Induk

Lapiran-Lampiran Perubahan Gaji Induk

Daftar Potongan Sewa Rumah Dinas Atau Hutang Lainnya Bila Ada

Daftar penghitungan Kekurangan Gaji Induk

Lampiran-Lampiran Kekurangan Gaji Induk

Daftar Perhitungan Susulan Gaji Induk

SKPP Asli/Tembusan/foto copy

SK Pindah

Lampiran-Lampiran Susulan Gaji Lainnya (SK CPNS dll)

Daftar Perhitungan Pemecatan/Tewas

Surat Keterangan Meninggal Dunia

Surat Keterangan Ahli Waris

Blanko Visum/Blanko KPS

SSP Yang Telah Diisi dan Ditandatangani Pejabat Yang Berwenang

2 BERKA SPM LEMBUR/HONOR/VAKASI

SF?P/SPM

' Arsip Data Komputer (ADK)

SPK Lembur

Daftar Hadir Lembur & Hadir Kerja (Untuk Lembur setelah Jam Kerja)

Daftar Perhitungan Lembur yg telah di TTD Pegawai Ybs

ky Daftar Pemberian Honor A/akasi

SSP Yang Telah Diisi dan Ditandatangani Pejabat Yang Berwenang

3 BERKAS SPM-LS BENDAHARA (BIAYA MUTAS1)

SPP/SPM

Arsip Data Komputer (ADK)

_ DRPP

Daftar Nominatif

Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK

Rincian Pengeluaran

Pengeluaran Rill

Surat Perjalanan Dinas

Tiba Berangkat

Ticket Boarding Pass, Bill Hotel (bila ada)

SK Mutasi/Pindah

KP4

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT)

Rekening Pribadi

Surat Keterangan Keluarga Yang dibawa Pindah diketahui Sekretaris

4 BERKAS SPM-LS PIHAK KE TIG A

SPP/SPM

Arsip Data Komputer (ADK )

DRPP

Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK

SSP (Surat Setor Pajak)

Faktur Pajak

Faktur Pembelian

Bukti Perjanjian/Kontrak

Referensi Bank dan Nomor Rekening Bank

Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan

Berita Acara Serah Terima Pekerjaan/Barang

Berita Acara Pembayaran

Jaminan Bank

Surat Pernyataan Pengadaan Langsung

S BERKAS SPM- UP/TUP

_ SPP/SPM

Arsip Data Komputer (ADK)

Surat Dispensasi UP/TUP

Surat Pernyataan UP/TUP

Rician Penggunaan TUP

Rekening Koran Terlapir untuk TUP

DRPP (Daftar Rincian Penerimaan Pembayaran]

SPBy (Surat Perintah Bayar)

SSP (Surat Setor Pajak)

Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK

Faktur Pajak

Faktur Pembelian

Tanda Terima Barang

6 BERKAS SPM-LS BENDAHARA

SPP/SPM

Arsip Data Komputer (ADK)

DRPP (Daftar Rincian Penerimaan Pembayaran)

Daftar Nominatif

Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK

Rincian Pengeluaran

Pengeluaran Rill

Surat Perjalanan Dinas

Tiba Berangkat

Surat Tugas



ROUTING SLIP
PENYELESAIAN TAGIHAN ATAS BEBAN APBN

PADA LINGKUP PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON

JENIS SPP : 1) UP/TUP ,S

DIBAYARKAN KEPADA : 1) Bendahara Pengeluaran 2) Pihak Ketiga 3) Pegawai

KODE PROG RAM/KEG/OUTPUT/KOMPONEN/SUBKOMPONEN/AKUN

DASAR TAGIHAN :1)SPK 0)/Kontrak 3)SuratTugas 4) lainnya.......

NOMINAL TAGIHAN

NO PIC URAI AN PEKERJAAN TGL/JAM PA RAF KETERANGAN

1

2

3

4

5

6

Pengajuan Tagihan UP/TUP/GUP/LS

Penanggung 
Jawab 

Kegiatan

Penerimaan berkas dart Penerima Hak (Gaji, 
Honorarium, Uang Makan, Uang Lembur, Perjalanan 
dinas dll) Berkas Tagihan 

(Tidak lebih dari 5 hari kerja)Penyelesaian pekerjaan/BAST

Pemberkasan & penyampaian Tagihan ke PPK

PPK

Menerima dan Pengujian berkas tagihan

Salah Pengembalian berkas tagihan

Benar Penerbitan SPBy dan Dokumen
Lainnya Q2-W SPBy No:............................

Bendahara
Pengeluaran

Menerima dan Pengujian berkas tagihan

Salah Pengembalian berkas tagihan

Benar
Penyampaian berkas SPP dan DRPP DRPP No:............................

Kelengkapan Dokumen Lainnya 02-0&-X SPP No: QOO /9]~~

PPSPM

Penerimaan dan Pengujian DRPP dan SPP

Salah Pengembalian berkas Tagihan

Benar Menguji berkas Tagihan SPM No. IQ dan Tgl: Cj£ - 2

Mencetak

Menandatangan SPM

Surat Pengantar SPM Surat Pengantar No dan tgl

PENGANTAR TAGIHAN (NAMA JELAS)

(A. KADIR AMAHORU)
—

PP-SPM Penerimaan Berkas SP2D dari KPPN

SP2D No. dan tgl:
6 ozo/oo/soy

BP Penerimaan Copy SPM dan SP2D 5
SP2D No. dan tgl:

Of/-C3~3-o22_ '
Catalan: (7)
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MAHKAMAH AGUNG 

PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON 

SURAT PERINTAH MEMBAYAR

Nomor 00019A Tanggal 02-Mar-2022 Halaman 1 dari 3

Kuasa Bendahara Umum KPPN Ambon (061)

Agar melakukan pembayaran tagihan sejumlah Rp 42.670.880,00

**** EMPAT PULUH DUA JUTA ENAM RATUS TUJUH PULUH RIBU DELAPAN RATUS DELAPAN PULUH RUPIAH ****

Tahun Anggaran 2022
Dasar Pembayaran
DIPA
Nomor : DIPA-005.01.2.402710/2022

Tanggal : 17-Nov-2021
UU NOMOR 6 TAHUN 2021 TENTANG
APBN TAHUN ANGGARAN 2022

Jenis Tagihan : Penghasilan PPNPN 
Susulan

Jatuh Tempo : Segera

Cara Bayar : SP2D

PENGELUARAN JUMLAH UANG

402710.061.521111.00501 WA.1066EBA.A000000001.00000.2.2151.2.000000.000000 43.112.000,00

Jumlah Pengeluaran 43.112.000,00

POTONGAN JUMLAH UANG

440780.999.811141.9999900.0000000.0000000000.00000.2.0100.0.999185.000000 441.120,00
Jumlah Potongan 441.120,00

TOTAL PEMBAYARAN 42.670.880,00

Kepada:

Nomor ; 913556
. Nama Supplier ; PPNPN PTA AMBON

NPWP1 : 001135813941000
NPWP2
NOP
ALAMAT ;

Bank / Pos : Teriampir
Rekening : Teriampir
Nama Pemilik : Teriampir
Uraian : Pembayaran Belanja Barang Berupa Honor PPNPN

Bulan Februari Tahun 2022 untuk 14 Pegawai sesuai SK 
Nomor: W24-A/1595/SK/Kp.00.2/12/2021 Tanggal 31 
Desember 2021

Semua bukti-bukti pendukung untuk Belanja Pegawai
telah diuji dan dinyatakan memenuhi persyaratan untuk dilakukan pembayaran 
atas beban APBN, selanjutnya bukti-bukti pendukung dimaksud disimpan dan 
ditatausahakan oleh Pejabat Penandatangan SPM

Ambon, 2 Maret 2022

a n Kuasa Pengguna Anggaran
Pejabat Penandatangan SPM/'OssTa1 uil /u U

Kebenaran perhitungan dan isi yang tertuang dalam SPM ini menjadi \\ Endang Arianingsih, SE

tanggung jawab Pejabat Penandatangan SPM Penata lll/c 198604252009042006



MAHKAMAH AGUNG 
PENGADILAN TINGGIAGAMA AMBON 

LAMPIRAN SURAT PERINTAH MEMBAYAR

Nomor:00019A Tanggal: 02-Mar-2022 Halaman 2 dari 3

No
Nama Penerima 
Nomor Rekening 
NPWP

Nilai Rupiah Nama Bank
Nama Rekening Penerima

1
AHMAD LA ONGSO 
7108254388 
733974349941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA
AHMAD LA ONGSO

2
AKHMAL JULIAWAN HAKIM
7108250261
732177670941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA 
AKHMAL JULIAWAN HAKIM

3
AULIA RAHMAN NARAHAUBUN
7109276825
710596172941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA
AULIA RAHMAN NARAHAUBUN

4
HAMID REHALAT 
7108291693 
802049353941000

3.018.500.00
BANK SYARIAH INDONESIA
HAMID REHALAT

5
IQRA SALEMAN 
7108249433 
802677187941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA
IQRA SALEMAN

6
IRFAN REHALAT 
7108252507 
802062232941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA
IRFAN REHALAT

7
JAMAL KARIM 
7108254259 
802049346941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA 
JAMAL KARIM

8
LA HUSNI 
7108254291 
802062182941000

3.121.470,00
BANK SYARIAH INDONESIA 
LA HUSNI

9
LAMPUDA
7108291677
802062190941000

3.121.470,00
BANK SYARIAH INDONESIA 
LA MPUDA

10
MUHAMMAD NASIR KELIWAWA 
7108252377 
802062224941000

3.121.470,00
BANK SYARIAH INDONESIA
MUHAMMAD NASIR KELIWAWA

i 11
NURDIN ONGSO 
7126884839 
869340612941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA 
NURDIN ONGSO

12
R IRFAN WALLY 
7123858764 
837549542941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA 
R IRVAN WALY

13
SITI MARYAM
7108251632 
802062208941000

3.018.500,00
BANK SYARIAH INDONESIA 
SITI MARYAM

14
SUDIRMAN
7108253856 
802062240941000

3.121.470,00
BANK SYARIAH INDONESIA 
SUDIRMAN





MAHKAMAH AGUNG 
PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON 
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN

Nomor 00019T Tanggal 02-Mar-2022 Halaman 1 dari 2

Kuasa Bendahara Umum KPPN Ambon (061)

Agar melakukan pembayaran tagihan sejumlah Rp 42.670.880,00

**** EMPAT PULUH DUA JUTA ENAM RATUS TUJUH PULUH RIBU DELAPAN RATUS DELAP AN PULUH RUPIAH ****

Tahun Anggaran 2022
Dasar Pembayaran
DIPA
Nomor : DIPA-005.01.2.402710/2022

Tanggal : 17-Nov-2021
UU NOMOR 6 TAHUN 2021 TENTANG
APBN TAHUN ANGGARAN 2022

Jenis Tagihan : Penghasilan PPNPN 
Susulan

Jatuh Tempo : Segera

Cara Bayar : SP2D

PENGELUARAN JUMLAH UANG

402710.061.521111.00501 WA.1066EBA.A000000001.00000.2.2151.2.000000.000000 43.112.000,00

Jumlah Pengeluaran 43.112.000,00

POTONGAN JUMLAH UANG

440780.999.811141.9999900.0000000.0000000000.00000.2.0100.0.999185.000000 441.120,00
Jumlah Potongan 441.120,00

TOTAL PEMBAYARAN 42.670.880,00

Kepada:

Nomor 913556 Bank / Pos : Terlampir
Nama Supplier PPNPN PTA AMBON Rekening : Terlampir
NPWP1 001135813941000 Nama Pemilik : Terlampir
NPWP2 Uraian : Pembayaran Belanja Barang Berupa Honor PPNPN
NOP Bulan Februari Tahun 2022 untuk 14 Pegawai sesuai SK

Nomor: W24-A/1595/SK/Kp.00.2/12/2021 Tanggal 31
ALAMAT Desember 2021

Semua bukti-bukti pengeluaran yang disahkan Pejabat Pembuat Komitmen 
telah diuji dan dinyatakan memenuhi persyaratan untuk dilakukan pembayaran 
atas beban APBN, selanjutnya bukti-bukti pengeluaran dimaksud disimpan dan 
ditatausahakan oleh Pejabat Pembuat Komitmen

Z^bon, 2 Maret 2022

Kuasa Pengguna Anggaran 
Pejabat Pembuat Komitmen

Kebenaran perhitungan dan isi yang tertuang dalam SPP ini menjadi NUR AMALIA TUASIKAL, SHI
tanggung jawab Pejabat Pembuat Komitmen Nip 196801311993032003
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PENGADILAN TINGGI AG AM A AMBON
JL Kebun Cengkeh Batu Merah Atas Teip. 0911-341171 Fax. 355296

AMBON - 97128
Web: ptaambon.net 

E-mail: surat@pta-ambon.go.id

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK
NOMOR: W24-A/%?/KU.03/03/2022

Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Ismail Difinubun, S.Ag. MH

Nip : 19690201 200112 1 002

Jabatan : Kuasa Pengguna Anggaran Pengadilan Tinggi Agama Ambon

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :

a. Perhitungan yang terdapat pada Daftar pembayaran penghasilan Susulan PPNPN 

bulan Februari 2022 pada Satuan Kerja Pengadilan Tinggi Agama Ambon telah 

dihitung dengan benar.

b. Apabila dikemudian hari terdapat kerugian Negara karena kelebihan/ 

Keterlanjutan atas pembayaran penghasilan PPNPN, kami bersedia dan 

bertanggungjawab secara mutlak untuk menyetor kerugian negara tersebut ke 

Kas Negara.

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya.

2022 
Anggaran

N, S.Ag. MH
200112 1 002

ptaambon.net
mailto:surat@pta-ambon.go.id


PENGADILAN TINGGIAGAMA AMBON

KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN
NOMOR: W24-A//^r/SK/Kp.00.2/12/2021

TENTANG
PENGANGKATAN KEMBALI PEGAWAIPEMERINTAH NON PEGAWAINEGERI (PPNPN) 

PADA PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON

KUASA PENGGUNA ANGGARAN PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON

Menimbang a. Bahwa untuk pelaksanaan tugas pokok dan fungsi pada Pengadilan Tinggi Agama Ambon, maka 
dipandang periu untuk mengangkat Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri;

b. Bahwa nama yang tersebut dalam Keputusan ini dipandang mampu dan memenuhi syarat untuk 
diangkat sebagai Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri pada PengadilanTinggi Agama Ambon.

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Mahkamah Agung RI;
2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
3. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;
4. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;
5. Peraturabn Pemerintah Nomoe 17 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah 

Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil;
6. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor Per-15/PB/2020 tentang perubahan ketiga atas 

Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor 31/PB/2016 tentang Tata Cara Pembayaran 
Penghasilan bagi Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri yang dibebankan pada Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Negara;

7. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 178/PMK.05/2018 tentang Perubahan atas 
Keputusan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata cara pembayaran dalam 
rangka pelaksanaan Anggaran Pendapatan Belanja Negara;

8. Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 811/SEK/SK/VIII/2021 tanggal 19 Agustus 2021 
tentang Pedoman Pengelolaan Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri pada Mahkamah Agung 
dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya;

9. Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 60/PMK.02/2021 tentang Standar biaya 
Masukan Tahun Anggaran 2022.

Memperhatikan : Hasil Penilaian Kinerja Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri Tahun 2021 atas nama sebagaimana 
tersebut pada lajur 2 jabatan sebagaimana tersebut pada lajur 4 yang bemilai sebagaimana tersebut 
pada lajur 6 dalam lampiran keputusan ini.

MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN TENTANG PENGANGKATAN KEMBALI PEGAWAI 
PEMERINTAH NON PEGAWAI NEGERI (PPNPN) PADA PENGADILAN TINGGI AGAMA AMBON

Pertama Mengangkat nama-nama yang tersebut pada lajur 2 untuk bertugas dan bertanggung jawab pada 
pekerjaannya dalam jabatan sebagaimana tersebut pada lajur 4 dan diberikan honorarium sebagaimana 
tersebut pada lajur 5 yang dibebankan pada DIPA Pengadilan Tinggi Agama Ambon Nomor 
005.01.2.402710/2022 Tahun Anggaran 2022 dalam lampiran keputusan ini;
Nama - nama yang tercantum dalam daftar lampiran surat keputusan ini diberikan upah berdasarkan 
Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran ( DIPA ) Pengadilan Tinggi Agama Ambon Tahun Anggaran 2021 
Nomor :SP DIPA 005.01.2.402710/2021 tanggal 23 November 2020 MAK 521111.



Kedua

Ketiga

Bahwa Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri tersebut apabila melakukan pelanggaran, Mak 
melakukan tugas-tugasnya dengan baik, yang bersangkutan dapat diberbentikan sewaktu-waktu dengan 
tidak dapat menuntut apapun;

Keputusan ini beriaku terbitung mulai tanggal 01 Januari 2022 sampai dengan 31 Desember 2022 
dengan ketentuan apabila dikemudian hari temyata terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan dan 
perubahan sebagaimana mestinya.

Keempat : Keputusan ini disampaikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan
sebagaimana mestinya dengan penuh tanggung jawab.

Tembusan disampaikan kepada Yth:
1. Sekretaris Mahkamah Agung RI Jakarta;
2. Kepala Biro Keuangan MA RI Jakarta;
3. Kepala Biro Kepegawaian MA RI Jakarta;
4. Kepala KPPN Ambon.



LAMPIRAN KEPUTUSAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN PENGADILAN TINGGIAGAMA AMBON 
NOMOR : W24-A/ /SK/Kp.00.2/12/2021
TANGGAL : 31 DESEMBER 2021

NO N A M A TEMPAT/TGL LAHIR JABATAN 
PPNPN

BESARAN 
HONORARIUM

HASIL PENILAIAN 
KINARJA TAHUN 
SEBELUMNYA

1 Muhammad Nasir Keltwawa Derak, 02 Setember 1988 Satpam Rp. 3.153.000,- Baik

2 Sudirman Ambon, 19 Maret 1977 Satpam Rp. 3.153.000,- Baik

3 Lampuda Hulung, 09 Juli 1980 Satpam Rp. 3.153.000,- Baik

4 La Husni Ambon, 02 Agustus 1977 Satpam Rp. 3.153.000,- Baik

5 Akhmal Juliawan Hakim Ambon, 10 Juli 1990 Pengemudi Rp. 3.050.000,- Baik

6 Ahmad LaOngso Ambon, 26 Desember 1982 Pengemudi Rp. 3.050.000,- Baik

7 Hamid Rehalat Batu Merah, 24 Oktober 1980 Pengemudi Rp. 3.050.000,- Baik

8 Jamal Karim Airlouw, 01 April 1988 Pengemudi Rp. 3.050.000,- Baik

9 Aulia Rahman Narahaubun Ambon, 10 November 1984 Pengemudi Rp. 3.050.000,- Baik

10 Nurdin Ongso Ambon, 11 Mei 1971 Pengemudi Rp. 3.050.000,- Baik

11 Sitti Maryam Bacan, 31 Mei 1992 Pramubakti Rp. 3.050.000,- Baik

12 Irfan Rehalat, SHI Liang, 31 Januari 1988 Pramubakti Rp. 3.050.000,- Baik

13 Iqra Saleman, SHI Tapi, 21 September 1990 Pramubakti Rp. 3.050.000,- Baik

14 Rabarudinlrvan Waly Ambon, 24 Januari 1984 Pramubakti Rp. 3.050.000,- Baik

Ditetapkan di 
PadaTanggal

\^/KuawP
O/ i
9:

: Ambon
: 31 Desember 2021

na Anggaran

n, S.Ag., MHX'
' NIP. 19690201200112 1 002


