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: Satu Lampiran
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Sekretaris Kepaniteraan Mahkamah Agung RI

Para Sekretaris Badan di Lingkungan Mahkamah Agung RI

Para Sekretaris Direktorat Jenderal Badan Peradilan Mahkamah
Agung RI

Para Sekretaris Pengadilan Tingkat Banding dan Tingkat Pertama
di Lingkungan Mahkamah Agung RI

Sehubungan dengan persiapan penyusunan Laporan Keuangan Mahkamah
Agung Tahun 2020, dimohon Satuan Kerja untuk mempersiapkan dan
melengkapi data berikut ini:

o b 0B

Kertas Kerja Telaah Satuan Kerja;

Rekapitulasi Data Hibah Satuan Kerja;

Rekapitulasi Daftar Rekening Bank Satuan Kerja;

Rekapitulasi Daftar Monitoring Penutupan Rekening Bank Satuan Kerja;
Daftar Rincian sebagai berikut:

(1) Belanja Dibayar Dimuka (selain persekot gaji) Satuan Kerja;

(2) Piutang PNBP Satuan Kerja;

(3) Koreksi Beban LO (Satuan Kerja dimohon melakukan penginputan data
melalui aplikasi SIKALEA - http://sikalea.birokeuangan.com.

Demikian atas perhatiannya, diucapkan terima kasih.

Tembusan:

KEPALA BIRO KEUANGAN
BADAN.JRUSAN ADMINISTRASI
MAHRAMAH AGUNG RI

¥ %SﬁFEWﬁN, S.H., M.H

2 egans’ )817 198903 1 007

1. Sekretaris Mahkamah Agung RI
2. Kepala Badan Pengawasan Mahkamah Agung RI



Menimbang

Mengingat

MAHKAMAH AGUNG RI
BADAN URUSAN ADMINISTRASI
KEPUTUSAN KEPALA BIRO KEUANGAN
BADAN URUSAN ADMINISTRASI
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
NOMOR: SK - 222 /Bua.3/X1/2020

TENTANG

PEMBERLAKUAN APLIKASI KOREKSI ATAS LAPORAN KEUANGAN

ENTITAS AKUNTANSI (SIKALEA) DI MAHKAMAH AGUNG

KEPALA BIRO KEUANGAN BADAN URUSAN ADMINISTRASI
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA

Bahwa dalam rangka mengimplementasikan Laporan
Implementasi Aksi Perubahan sehubungan dengan tugas
akhir dari peserta PKP Gelombang III Angkatan XIII tahun
2020 maka perlu dipersiapkan segala sesuatunya guna
terlaksananya kegiatan tersebut;

Bahwa dalam rangka meminimalisasi Kkesalahan
penggunaan jurnal koreksi dalam penyusunan laporan
keuangan, perlu menetapkan penggunaan sistem informasi

koreksi atas laporan keuangan.

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara;

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, tambahan Lembaran Negara Republik Indoensia
Nomor 4286);

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen PNS;

Peraturan Lembaga Administrasi Negara Nomor 15 tahun
2019 tentang Pelatihan Kepemimpinan Pengawas;
Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang
Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah, untuk
Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2006;

Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang
Standar Akuntansi Pemerintahan;



Menetapkan

7. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 214/PMK.05/2013
tentang Bagan Akun Standar;

8. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 215/PMK.05/2013
tentang Jurnal Akuntansi Pemerintah Pada Pemerintah
Pusat;

9. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 270/PMK.05/2014
tentang Penerapan Standar Akuntansi Pemerintahan
Berbasis Akrual pada Pemerintah Pusat;

10. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 215/PMK.05/2016
tentang perubahan atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor
213/PMK.05/2013 tentang Sistem Akuntansi dan Pelaporan
Keuangan Pemerintah Pusat;

11, Peraturan Menteri Keuangan Nomor 222/PMK.05/2016
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Keuangan
Nomor 177/PMK.05/2015 Tentang Pedoman Penyusunan
dan Penyampaian Laporan Keuangan Kementerian
Negara/Lembaga;

12. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 224/PMK.05/2016
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Keuangan
Nomor 219/PMK.05/2013 Tentang Kebijakan Akuntansi
Pemerintah Pusat;

13. Keputusan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor KEP-
211/PB/2018 tentang Kodefikasi Segmen Akun pada Bagan
Akun Standar;

14. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung No.
003/SEK/12/2012 mengenai Pedoman Akuntansi dan
Pelaporan Keuangan Badan Urusan Administrasi dan Badan
Peradilan yang berada di bawahnya;

15. Keputusan  Sekretaris Mahkamah  Agung  No.
657/SEK/SK/X/2018 mengenai Pedoman Akuntansi
Berbasis Akrual dan Pelaporan Keuangan di Lingkungan
Mahkamah Agung Republik Indonesia dan Badan Peradilan
yang berada di bawah

MEMUTUSKAN
KEPUTUSAN KEPALA BIRO KEUANGAN BADAN URUSAN
ADMINISTRASI MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
TENTANG PEMBERLAKUAN APLIKASI KOREKSI ATAS LAPORAN
KEUANGAN ENTITAS AKUNTANSI (SIKALEA) DI MAHKAMAH
AGUNG




PERTAMA :  Memberlakukan penggunaan Aplikasi Koreksi Atas Laporan
Keuangan Entitas Akuntansi (Sikalea) sebagai satu-satunya aplikasi
koreksi atas laporan keuangan di Mahkamah Agung

KEDUA : Mekanisme Penggunaan dan Tata Kelola Aplikasi Koreksi Atas
Laporan Keuangan Entitas Akuntansi (Sikalea) akan diatur lebih
lanjut oleh Bagian Akuntansi Biro Keuangan Badan Urusan
Administrasi

KETIGA :  Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan
ketentuan bahwa apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan
dalam keputusan ini, akan diadakan perbaikan sebagaimana

mestinya.

Ditetapkandi: JAKARTA
Pada tanggal : 26 November 2020
KEPALA BIRO KEUANGAN
BADAN URUSAN ADMINISTRASI

Tembusan disampaikan kepada Yth :

1. Sekretaris Mahkamah Agung RI;

2. Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI;
3. Kepala Badan Litbang Diklat Kumdil Mahkamah Agung RI.



PANDUAN

PENGGUNAAN
SIKALEA




KATA PENGANTAR

Kondisi Pandemi Covid-19 ini menuntut seluruh kegiatan dilaksanakan secara online.
Perkembangan teknologi dan informasi melahirkan model pelayanan publik digital, dimana
kegiatan tidak lagi mengharuskan untuk dilakukan secara face to face, namun dapat dilakukan
via online, kapan saja, dan dimana saja. Seluruh kegiatan menjadi lebih fleksibel dan
berorientasi dengan kebutuhan organisasi. Hal ini juga berlaku dalam sistem pemerintahan di
negara kita, antara lain dengan penerapan e-government.

Secara umum e-Government didefinisikan sebagai pemerintahan elektronik (juga disebut
digital government, online government atau transformational government). Hal yang sangat
diharapkan melalui e-government ini adalah peningkatan efisiensi, kenyamanan serta
aksesibilitas yang lebih baik dan lebih cepat.

Salah satu yang dapat dilakukan untuk mewujudkan e-government dalam hal penyusunan
laporan keuangan adalah dengan menciptakan sistem informasi yang disebut SIKALEA
(Aplikasi Koreksi atas Laporan Keuangan Entitas Akuntansi). SIKALEA merupakan sebuah
aplikasi yang berfungsi sebagai pedoman dalam pembuatan jurnal koreksi atas Utang Pihak
Ketiga di Mahkamah Agung RI.

Penggunaan teknologi informasi yang diterapkan dalam bentuk aplikasi SIKALEA ini diyakini
akan mampu meningkatkan efisiensi dan produktivitas Bagian Akuntansi Biro Keuangan
Badan Urusan Administrasi. Dimana salah satu tugas dan fungsinya adalah Menyusun
laporan keuangan dimana dalam proses penyusunan ini Bagian Akuntansi harus dapat
meyakini bahwa semua akun dan penggunaan jurnal yang tersaji sesuai dengan Standar
Akuntansi Pemerintahan (SAP).

Buku ini tidak akan bisa terwujud tanpa kerja sama tim yang solid. Aplikasi SIKALEA ini masih
jauh dari sempurna karena keterbatasan waktu dan tenaga. Namun, kami akan terus
memperbaiki berbagai kekurangan dalam sistem aplikasi SIKALEA.

Jakarta, November 2020

Tim Penyusun
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1. PENDAHULUAN

1.1. Tujuan
Dokumen user manual Aplikasi SIKALEA ini dibuat untuk tujuan sebagai berikut:

1)

Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi SIKALEA
untuk user;

2) Sebagai panduan instalasi, konfigurasi dan penggunaan aplikasi SIKALEA ini.

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan aplikasi ini yaitu:

1)

2)

3)

Administrator SIKALEA

Administrator SIKALEA menggunakan dokumen ini sebagai panduan untuk
mereka bagaimana cara menggunakan dan melakukan pemeliharaan untuk
aplikasi SIKALEA.

User Operator SAIBA

User Operator SAIBA menggunakan dokumen ini sebagai panduan
penggunaan aplikasi ini sebagaimana hak akses yang diberikan kepada user
operator.

User Kuasa Pengguna Anggaran

User Kuasa Pengguna Anggaran menggunakan dokumen ini sebagai
panduan penggunaan aplikasi ini sebagaimana hak akses yang diberikan
kepada user pimpinan

1.2. Deskripsi Umum
1.2.1. Deskripsi Umum Aplikasi

SIKALEA merupakan suatu aplikasi yang secara otomatis akan
mengarahkan satuan kerja untuk membuat jurnal koreksi jika terdapat
kekurangan atau kelebihan dalam penyajian beban atas belanja pegawai,
belanja barang, dan belanja modal di tahun berjalan.

Deskripsi umum aplikasi meliputi deskripsi umum Aplikasi Koreksi atas
Laporan Keuangan Entitas Akuntansi yang dikembangkan, fungsi utama
Aplikasi Koreksi atas Laporan Keuangan Entitas Akuntansi yang akan
diberikan kepada pengguna serta karakteristik pengguna yang meliputi
pembagian kelompok pengguna seperti pekerjaan dan hak akses ke
aplikasi

1.2.2. Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi

Deskripsi umum kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan meliputi
semua informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam
pengembangan aplikasi.




2. PERANGKAT

Perangkat yang dibutuhkan untuk dapat menggunakan aplikasi ini terdiri dari dua
macam yaitu perangkat lunak dan perangkat keras.

2.1

2.2.

2:3:

2.4.

Perangkat Lunak

Perangkat lunak yang digunakan dalam pengujian adalah:
1) Windows sebagai Operating System:;

2) Navicat Premium sebagai RDBMS Server,

3) Google Chrome sebagai Alat Penjelajah (Web Browser).

Perangkat Keras

Perangkat keras yang dilibatkan dalam pengujian aplikasi ini adalah:

1) Server dengan spesifikasi Intel 2 x Xeon G5118, 32GB (2 x 16GB) DDR4
2666MHz RDIMM, 1 x 1.8TB SAS HDD, 2 x 800W;

2) Komputer dengan spesifikasi prosesor Intel(R) Core™ i5- 6500 CPU @
3.20GHz 2.19 GHz RAM : 4GB;

3) Mouse sebagai peralatan antarmuka;

4) Monitor sebagai peralatan antarmuka;

5) Keyboard sebagai peralatan antarmuka.

Pengguna Aplikasi

Pengguna aplikasi yang akan menggunaan aplikasi ini terutama dari adalah
sebagai berikut:

1) Pimpinan Satuan Kerja atau Kuasa Pengguna Anggaran;

2) Eselon Ill dan Eselon |V;

3) Operator SAIBA atau Penyusun Laporan Keuangan.

Pengenalan dan Pelatihan

Sumber daya manusia yang terlibat dalam operasional penggunaan aplikasi ini
sehari-hari terlebih dahulu diberikan pengenalan dan pelatihan yang cukup untuk
menggunakan aplikasi SIKALEA ini.




3. MENU DAN CARA PENGGUNAAN

3.1,

3.2.

Struktur Menu
Adapun struktur menu pada aplikasi ini adalah sebagai berikut:
1) Menu Dashboard

Menu ini berisi:

a. Panduan Penggunaan Aplikasi

b. Informasi terkini terkait penyusunan laporan keuangan
2) Menu Koreksi Lainnya

Dalam menu ini terdapat sub menu, sebagai berikut:

a. Menu Input Data

b. Menu Rekonsiliasi
3) Menu Administrator

Dalam menu ini berisikan data user atau pengguna aplikasi.
4) Menu Keluar

Menu ini merupakan menu untuk keluar dari aplikasi.

Pengguna

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara memasukkan data sebagai
data sumber melalui alamat situs yang telah disediakan, setiap kapan data
harus dimutakhirkan, tata cara penggunaan laporan statis dan dinamis.

Cara membuka situs:

1) Bukalah aplikasi SIKALEA melalui web browser (IE atau Mozila FireFox
atau lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://sikalea.birokeuangan.com/;

2) Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada
browser;

3) Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi SIKALEA.

Maka pada layar akan tampak menu Halaman Pembuka / Awal situs
SIKALEA seperti pada berikut.




APLIKASI KOREKSI ATAS LAPORAN KEUANGAN ENTITAS
AKUNTANSI

Untuk masuk dalam aplikasi, klik tombol Login yang berada di pojok kanan
atas:

APLIKASI KOREKSI ATAS LAPORAN KEUANGAN ENTITAS
AKUNTANSI




Masukkan username dan password, lalu klik login. Jika belum memiliki
akun, maka klik Register.

oon Fom
OGN rOin

Logn [

Input username, email yang valid, dan password, kemudian klik Register.
Jika penginputan data user berhasil, maka tampilan layar sebagai berikut:

Vesify Your Emad Address

Before proceeding. piease check your email for 3 venfication link. If you did nat receive the ema

Setelah berhasil, admin SIKALEA akan melakukan verifikasi user, dan
satuan kerja dapat melakukan Verify Email Address untuk mengaktivasi
usernya melalui pesan yang dikirimkan ke email yang sudah terdaftar.




Hello!

fv/8114/baG5% 7Ta0bdad
fy/4114/bag3557a0b4a4

Klik Verify Email Address untuk mengaktifkan user dan anda akan masuk
pada halaman berikut:

§ B0 URUSH
&
Messages  Timehoe  Exceptions Views @) Route Quenes ) Modes @ Mab Cate Session Reguest A CET home & MG O 99.48m oA X




Menu yang terdapat dalam aplikasi ini:

(2) siKaLea

\

ocrme E2Can Urutar ASMniye s
GENERAL

# Dashboard

& Koreksi Lainnya

</> Administrator

® Keluar

Menu Dashboard:
Menu ini berisikan pedoman penggunaan aplikasi dan informasi terkini
terkait penyusunan laporan keuangan.

Menu Koreksi Lainnya:
Dalam menu ini terdapat 2 submenu, antara lain:
v Input Data
Untuk melakukan penginputan data, klik tanda + Input Data Koreksi.




Data Koreksi

Data Korewsi

Kode Eselon aNs.n
o A < et Uistrik - 123123 @

Aty
Kode Satier 297467

Pengadilen Tinggt Jakarta

Lengkapi data satuan kerja sesuai dengan dokumen sumbernya.

Meisager  Timeioe  Excestions  Views 8 Roue

g
8 ]

G @8 Mocwis @0 Vats Came Sessicn  Reguast

Nama Satker
Kategori Koreksi
Kode Akun

No Kuitansi

: Isi sesuai kode dan nama satuan kerja

(contoh : 663157, Badan Urusan Administrasi)

: Isi sesuai dengan kategori koreksi

(contoh : Listrik / Air / Telepon / dll)

: Isi sesuai dengan kode akun

(contoh : 522111 — Beban Langganan Listrik)

: Isi dengan nomor yang tertera dalam kuitansi

(contoh : 028)

10




No DRPP

No SPP

No SPM

No SP2D
Tanggal Pembayaran :

Nilai Pembayaran

File Kuitansi
File DRPP
File SPP
File SPM

File SP2D

: Isi dengan nomor yang tertera di bagian atas

DRPP
(contoh : 002 LS)

: Isi dengan nomor yang tertera di bagian atas

SPP
(contoh : 10002)

: Isi dengan nomor yang tertera di bagian atas

SPM
(contoh : 10002)

: Isi dengan nomor yang tertera di SP2D

(contoh : 201751304000222)
Isi sesuai dengan format tanggal mm/dd/yyyy
(contoh : 02/20/2020)

: Isi sesuai dengan nominal dalam SPP

yang tertera untuk akun yang bersangkutan
(contoh : Rp1.460.872.780)

: Upload dokumen sumber kuitansi dalam bentuk

Pdf

: Upload dokumen sumber DRPP dalam bentuk

Pdf

: Upload dokumen sumber SPP dalam bentuk

Pdf

: Upload dokumen sumber SPM dalam bentuk

Pdf

: Upload dokumen sumber SP2D dalam bentuk

Pdf

Setelah selesai dalam pengisian data realisasi satuan kerja, klik submit

pada pojok kiri bawah.

Messages Timeloe Exceovons  Views @ Rowe Queries ) Mose RS

s }
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v Rekonsiliasi
Klik Submenu Rekonsiliasi untuk melihat hasil inputan dokumen sumber
satuan kerja.

" T
Listrik @
e sateer | a
Sadan Urahan Adaindstrasi Jurnal Mhreal 200 Jursal Balid 20w Sealisani Pestayeran Jursal horets!
¥ 1,400,003, 190 L 1,400,801, 7m0 - e
dail 14808 L L B 5 1 $1 1 boisdx L]
Air
Jwreal Mreal a1y Jursal Belis e Aalinasl Pesbayerse Jereal boreksl
o, 0 ™ " ass .
aun Wasw 6 san 3,484, 1%
Telephone &
Jursal Mreal 2019 Jornal alis 200 Mealisani Pesteyares Jornal koredsl

Dalam menu ini, aplikasi akan menyajikan jurnal akrual, jurnal balik, dan
realisasi pembayaran. Jika terdapat selisih, maka aplikasi akan secara
otomatis membentuk jurnal koreksi. Jurnal koreksi ini merupakan
panduan untuk satuan kerja menginput pada aplikasi SAIBA.

464, 700
Telephone @
Jurnal Akrual 2019 Jurnal Balik 202e Realisasi Pesbayaras Jurnal koreksi
2 PIPITY! 12,249,792 Tanggal Pestaysran : 32 ida Ada Jurnal Korewst
L 431211 4 sai 42,249,792 Novenber 282¢

Nilal Pestayaran

22,343,192

Pengiriman Surat Dinas Pos Pusat @

Jurnal Akrual 2019 Jurnal Salik 200 Realisasi Pembayaran Jurnal koreksi

o sS4 L IURS B3 S 84 . Tanggal Pesbayaran P&
&5
12112 L) . $231134 . Novesber 2020
Nilai Pemdayaran
<0, 800, v

B2 Mails Cate Session Request 7 GET koreksilk/rekon G 1IMEB O 44ims <> 7411 B

Pada saat terbentuk jurnal koreksi, SIKALEA akan otomatis
menghasilkkan Memo Penyesuaian, klik lambang berikut untuk
mendownload Memo Penyesuaian.

e e s s
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Telephone @

Jurnal Akrval 2019 Jurnal Balik 2e2e Realisass Pesbayarsn Jurnal horeksi
° oz o anu 22,349,792 Tanggal Pesdaysran @ 12 Tidak Ada Jurnal Koreksi
« .92 . sa2112 22,249,792 Novesber 2028
Nilai Pesdbayaran
22,249,792 |

Pengiriman Surat Dinas Pos Pusat @ |

Jurnal Akrual 2019 Jurnal Balik 02 Realisass Pesbayaran Jurnal koreksi
° s . 0 nau . Tanggal Pesbayaran i 0 NN 40,000, e
L i . L 341134 . Novesber 020 « pres o8 20,000, e
Nilai Pesdayaran
10, v, o0
X Mails Gate Session | Request #* GET koreksilk/rekon @ 11MB O 441ms «» 7411 W |
|
FORMUUR MEMO PENYESUAMIAN
KementeranLembaga Mahkamah Agung RI
Eseion | 01 - Bacan Unuesan Admanusirasi
Wilayah 0199 - DKI Jakarta
Satuan Kena 663157 - Bagan Urusan Adminstas:
No. Dosumen : §6315701012020
Tanggal 31 Desember 2020
Tahun Anggaran 2020
Keterangan
Kategan Jurnal Penyesuaan
D Pandesates Dierars Oimune P L

Batense Dayw Denune Maretse Ardat Beten

A L r— O Karutn Lanmps

-
I
D Penymbien P uteng Parrde ke Putetg Jagae Pandel
]
-

Pangh asuses Prstang Pamine rtusns Prtnrg Jeorgun Pargeg
Parrysstan Anet D Tranwtar Masub
:] Rax Lurys & Bendeters Pusgel mares Trmewter Kinksme
D Kan &1 Saredwraim Paner e Mt msctiame: Protang
D Kan Larerys & | 1]
e A Ut e owde
W ey BTN
LS EREry T Srnas Swet IR |
v Pom P smat

Dis cled Ornetgis ol Oresam cen
Tanggal = 31 Desember 2020 Tanggal © 31 Desember 2020 Targoal @ 31 Desember 2020
Hawubbag Kesangan Kuasa Pegguna Anggaran Cpeator SABA
Nama) Narva) Nava )

13




Memo Penyesuaian ini wajib dilampirkan dalam Data Pendukung
Laporan Keuangan Satuan Kerja.

14




	image_002.pdf (p.2)
	image_003.pdf (p.3)
	image_004.pdf (p.4)
	image_005.pdf (p.5)
	image_006.pdf (p.6)
	image_007.pdf (p.7)
	image_008.pdf (p.8)
	image_009.pdf (p.9)
	image_010.pdf (p.10)
	image_011.pdf (p.11)
	image_012.pdf (p.12)
	image_013.pdf (p.13)
	image_014.pdf (p.14)
	image_015.pdf (p.15)
	image_016.pdf (p.16)
	image_017.pdf (p.17)
	image_018.pdf (p.18)
	image_019.pdf (p.19)

