CHECK LIST PENERIMAAN BERKAS
OLEH PENGUJI PPK, BPP, BP, PPSPM

SPm

99

1 BERKAS SPM GAJI INDUK/SUSULAN/TERUSAN/KEKURANGAN

Arsip Data Komputer ( ADK )

|Daftar Penghitungan Gaji Induk

Lapiran-Lampiran Perubahan Gaji Induk

Daftar Potongan Sewa Rumah Dinas Atau Hutang Lainnya Bila Ada

Daftar penghitungan Kekurangan Gaji Induk

Lampiran-Lampiran Kekurangan Gaji Induk

Daftar Perhitungan Susulan Gaji Induk

SKPP Asli/Tembusan/foto copy

SK Pindah

Lampiran-Lampiran Susulan Gaji Lainnya ( SK CPNS dll )

Daftar Perhitungan Pemecatan/Tewas

Surat Keterangan Meninggal Dunia

Surat Keterangan Ahli Waris

Blanko Visum/Blanko KPS

SSP Yang Telah Diisi dan Ditandatangani Pejabat Yang Berwenang

BERKA SPM LEMBUR/HONOR/VAKASI

SPP/SPM

Arsip Data Komputer (ADK)

SPK Lembur

Daftar Hadir Lembur & Hadir Kerja (Untuk Lembur setelah Jam Kerja)
Daftar Perhitungan Lembur yg telah di TTD Pegawai Ybs
Daftar Pemberian Honor /Vakasi

SSP Yang Telah Diisi dan Ditandatangani Pejabat Yang Berwenang

BERKAS SPM-LS BENDAHARA (BIAYA MUTASI)

SPP/SPM

Arsip Data Komputer (ADK)

|orPP

Daftar Nominatif

Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK

Rincian Pengeluaran
Pengeluaran Riil

Surat Perjalanan Dinas

Tiba Berangkat

Ticket Boarding Pass, Bill Hotel (bila ada)

SK Mutasi/Pindah

KP4

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT)

Rekening Pribadi

Surat Keterangan Keluarga Yang dibawa Pindah diketahui Sekretaris

E

v

BERKAS SPM-LS PHHAK KE TIGA

SPP/SPM

Arsip Data Komputer ( ADK )

DRPP

|Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK

SSP (Surat Setor Pajak)

|Faktur Pajak

Faktur Pembelian

Bukti Perjanjian/Kontrak

Referensi Bank dan Nomor Rekening Bank

Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan

Berita Acara Serah Terima Pekerjaan/Barang

Berita Acara Pembayaran

Jaminan Bank

Surat Pernyataan Pengadaan Langsung

BERKAS SPM- UP/TUP

SPP/SPM

]

Arsip Data Komputer ( ADK )

Surat Dispensasi UP/TUP

Surat Pernyataan UP/TUP

Rician Penggunaan TUP
Rekening Koran Terlapir untuk TUP

'« |DRPP (Daftar Rincian Penerimaan Pembayaran)

SPBYy (Surat Perintah Bayar)

SSP (Surat Setor Pajak)

witansi Yang Telah Disetujui PPK
Faktur Pajak
Faktur Pembelian

Tanda Terima Barang

BERKAS SPM-LS BENDAHARA

SPP/SPM

Arsip Data Komputer ( ADK )

DRPP (Daftar Rincian Penerimaan Pembayaran)
Daftar Nominatif
Kwitansi Yang Telah Disetujui PPK

Rincian Pengeluaran

Pengeluaran Rill

Surat Perjalanan Dinas

Tiba Berangkat

Surat Tugas

PPSPM/PPK/BP/BPP







