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MANUAL BOOK

Virtualisasi Surat Izin Online

A. PENDAHULUAN

Virtualisasi Surat Izin Online (VISION) merupakan aplikasi berbasis online yang telah di
sediakan oleh Direktorat Pembinaan Tenaga Teknis, dengan perincian menu izin cuti khusus
didalam negeri dan izin tidak masuk kantor hanya untuk Ketua Pengadilan Tinggi Agama. Untuk
menu izin keluar negeri, perizinan belajar, perizinan pencantuman gelar untuk seluruh pegawai
peradilan agama serta menu izin sidang hakim tunggal. Untuk seluruh satuan kerja di peradilan
agama.

Aplikasi ini terdapat beberapa istilah yang perlu kita ketahui, yaitu Pemohon Izin,
User/Pengguna, Satuan Kerja Pengaju Permohonan, Satuan Kerja Penerus Permohonan, serta
Pemroses Perizinan yang akan di uraikan sebagai berikut:

e Pemohon Izin adalah Pemohon berupa pegawai/satuan kerja yang memohon izin kepada
satuan kerja yang dinaunginya.

e User/Pengguna yang dimaksud diatas ialah Pengguna yang mempunyai akses kedalam
aplikasi dalam hal ini Kepala Sub Kepegawaian pada satuan kerja.

e Satuan Kerja Pengaju Pemohon adalah satuan kerja yang diminta izin oleh Pemohon Izin.

e Satuan Kerja Penerus Permohonan adalah Jika Satuan Kerja Pemohon adalah Pengadilan
Agama dan Satuan Kerja Penerus adalah Pengadilan Tinggi Agama.

e Pemroses Perizinan adalah pemroses perizinan yang ditujukan oleh Satuan Kerja dan atau di
teruskan oleh Satuan Kerja Penerus dalam hal ini pemroses perizinan ialah Badan Peradilan
Agama.

Aplikasi ini adalah bagian dari program Direktorat Pembinaan Tenaga Teknis yang

dituangkan dalam halaman aplikasi yang beralamat ditbinganis.badilag.net

B. PERSIAPAN
Sarana yang diperlukan untuk menjalankan aplikasi:
v' Komputer atau laptop handphone, smartphone maupun tablet yang telah terinstall browser,
seperti: mozilla, opera, google chrome dll.

v" Menyediakan internet yang memadai.

<\

Printer untuk mencetak hasil pendaftaran perizinan.
v Aplikasi gr-code scanner yang bisa di download di playstore jika menggunakan smartphone

untuk menscan gr-code yang telah disediakan di dalam surat permohonan perizinan.

C. PENGGUNAAN
Silahkan Buka Alamat website badilag adalah htip://dithinganis.badilag.net Lalu anda

akan di arahkan kehalaman login, untuk seluruh satker username satker ialah pa dengan
nama satker tanpa spasi, sebagai contoh pajakartapusat dan password default adalah

123 aplikasi seperti gambar di bawah ini:
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http://ditbinganis.badilag.net/

1. Halaman Login Aplikasi, Sebagai contoh Pengadilan Agama Jakarta Pusat, username:
pajakartapusat password: 123

EARCHIE R © Diccitonst Pembinaan Tensgs - X [IRH

& c o 0 & anis badilag.net - @ @& =
FORM IZOGIN

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA
VIRTUALISAST SURAT IZIN ONLINE

-

2. Untuk Tahap Pertama jika data data yang dibutuhkan sudah terisi lengkap maka lewati
tahap ini dan langsung menuju ke point 5. jika data data yang dibutuhkan belum terisi

lengkap anda akan diarahkan ke menu setting seperti gambar dibawah ini:

SANCREN N sctting Aplikasi

<« c o © o ditbinganis.badilag.net/@setting, ped L n@D & =

DIREKTORAT PEMBINAAN TENAGA TEKNIS

Data Satker
Nama Satker Pengadilan Agama Jakarta Pusat
E-mail [dikaandryan@gmail.com ]
Website [ ]
Telepon [ ]
Alamat [ |
Nomor WA
Pengelola Uk Kepartingan Komunliast dengan BADILAG

Password Lama [ ]
Fasword tama anaa

Password Baru

Password Baru
(Confirm) “Canfrm passaord baru

T

3. Silahkan Isi data kelengkapan yang di butuhkan oleh aplikasi dan anda juga bisa merubah

v

password aplikasi di menu setting, seperti contoh di bawah ini:

SRR W ctting Aplikasi

< c o © # ditbinganisbadilag.net/@setting, ped L nmD e =

DIREKTORAT PEMBINAAN TENAGA TEKNIS

Data Satker

Nama Satker Pengadilan Agama Jakarta Pusat
E-mail [dikaandryan@gmail.com |
Website [pa-jakartapusat.go.id ]
Telepon 021 123456780 |
Alamat [31. kK. Mas Mansyur, Gg. H. Awaludin 1172, Telp. 31927910, Jakarta 1|
Nomor WA
Pengelola “Uniuk Kepantingan Komunlias Sa7gan BADILAG
Password Lama

“Password fama anda
Password Baru

“Pasword baru yang skan anda vban
Password Baru
(Confirm) “Canfifm password bary
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4. Jika Berhasil, Sistem akan meminta login kembali untuk memulihkan SESSION system

seperti gambah dibawah ini:

()= e [y © # ditbinganis badilag.net/@setting/ @ N L mme =

Jika Wenyimpan Data Satker, Anda Harus Login Kembali
[JCegah laman ini membuat dialog lainnya

5. Setelah Login kembali, anda akan berada di halaman ditbinganis.badilag.net seperti

gambar di bawah ini

@ Direktorat Pembinaan Tenaga = X

OEN-E [© & aivinganis badiagnet R Yo =

DIREKTORAT PEMBINAAN TENAGA TEKNIS

4 PA JAKARTA PUSAT 05.50.15
3 PA JAKARTA PUSAT 054411
2 PA JAKARTA PUSAT 054403
1 PTAJAKARTA 911201

Sebelah kanan halaman ditbinganis ada login satker yang menandakan satker tersebut
telah login pada aplikasi ini sebagai contoh Pengadilan Agama Jakarta Pusat. Kemudian
anda pilih Menu Virtualisasi Surat Izin Online

6. Dan anda sekarang telah berada di menu aplikasi perizinan, ada 2 aksi yang bisa kita pilih,

yaitu aksi memulai izin dan aksi rekap izin.

& Virtualisasi Surat kzin Online (V. X

© # ditbinganis badilag.net/vision ENCR] o =

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA Pengadilan Agama Jakana Pusat

W um mn m m Lﬂ JI. KH. Mas Mansyur, Gg. H. Awaludin II/2, Telp. 31927910, Jakarta 10230
e VIRTUALISASE SU

v ﬁmuw Sgaar—=5

-

Memulai Izin | Rekap Izin
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6.1. Aksi memulai izin terdapat 3 tahap, tahap pertama memasukan biodata yang
diperlukan dalam perizinan, anda cukup menginput kembali jika ada data yang

kosong seperti gambar di bawah ini:

& Vituslisas Surat ki Onlime (v X

AR § Yo =

Pengadilan Agama Jakarta Pusat
J1. KH. Mas Mansyur, Gg. H. Awaludia 112, Telp. 31927910, Jakarta 10230

Satuan Kerja Pengadilan Agama Jakarta Pusat ]

~ E-mail

Website pajolortapusat god

Telepon [021 123456789

Alamat

Jabatan Penanda Tangan  Ketus ]

Nama Penanda Tangan Dr. Drs. H. Sirajuddin Saileliah, S.H., M.H.L ]

Nip Penanda Tangan [196801131993031003

Tahap Kedua anda tinggal memilih jenis izin yang diinginkan, sebagai contoh

anda pilih perizinan izin belajar, seperti gambar di bawah ini:

& Virtuslisasi Surat kzin Online (X

€3> Cce © % dibinganis badilagnet/visi -9 ymoe =

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA Pengadilan Agama Jakarta Pusat

1Y S r. 4 J1. KH. Mas Mansyur, Gg. H. Awaludin I12, Telp. 31927910, Jakarta 10230

ViIDIVIN T e

oy

Langkah=((1)= ® ®
Tahap Ketiga tinggal mengisi persyaratan yang telah ditentukan, dan
melampirkan dokumen pendukung berupa file format .pdf jika di butuhkan,

seperti gambar dibawah ini:

& Virtualisasi Surst lzin Online (V. X

« c @ © & ditbinganisbadilag.net/visio % e @ rymoE =
AT MDA BADAN PHATELAN ACAHA Pengadilan Agama Jakarta Pusat *
W Ansanenh 8 T KH Mas Mansyw, Gg. H. Awaludin 112, Telp. 31927910, Jakara 10230

V¥ iV

Nama
Jabatan

Pangkat Gol/Ruang
Izin Pendidikan
Nama Unwversitas
Alamat Unwersitas
Nomor Surat Keterangan Universitas 512
Tanggal Surat Keterangan Universitas. 03

Program Studi

Selesai sudah proses perizinan anda, jika data yang dimasukan berhasil, maka

akan muncul halaman seperti gambar dibawah ini:
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& Virtualisasi Surat Izin Online [

-9 % ynB ¢ =

Pengadilan Agama Jakarta Pusat
J1. KH. Mas Mansyur, Gg. H. Awaludin 112, Telp. 31927910, Jakarta 10230

Email dikaandryan Gemal com

->>

Teima Kash, brn s sedang
‘Galam peoses gppeoval padz
~ Drekort Jenderal Baden
Peradilan Agama, Fika Disetu, mda
biss dapat meliat & hlaran tama.

padarekap rin ang ande teah gjken
selama thm i

©)

Jika Sudah berhasil, anda dapat print surat permohonan tersebut pada aksi rekap
izin yang akan dijelaskan di point 6.2

6.2. Aksi Rekap Izin bertujuan sebagai control terhadap izin yang berada di satuan
kerja nya, disini sebagai contoh ada 3 perizinan dan kebetulan yang baru saja
kita buat tadi adalah jenis izin Belajar pada nomor 3, pada table ini, anda juga
bisa melihat dokumen pendukung, bisa membuang data, atau mengedit data,
anda juga bisa membuka/memprint surat yang telah kita buat sebelumnya pada
icon word, dan pada menu ini juga kita bisa mengetahui proses surat kita secara
real time. Jika surat File Dokumen Produk sudah ada icon pdf nya maka perizinan
anda sudah dikeluarkan oleh Badan Peradilan Agama dan bisa didownload.

& Virtuaisasi Suret in Online (V. X
€5 C @ © # ditvingznishadiagnet/vision @ ymn@o e =
Pengadilan Agama Jakarta Pusat
JL KH. Mas Mansyur, Gg. H. Awaludin IV2, Telp. 31927910, Jakarta 10230
Email dikaandryan@emal com

-

o ;..7

Pengadian Agama Jakarta Pusat

Izin Keluar Negeri 3 [Z @
W22 R BADLAG
' R (Dika Andrian, S. Kom., S.H.) X i

Pengadilan Agama Jakarta Pusat o P Gl & . @ @ e
i (Dika Andrian, 5 Kom., S [] x S

Pengadian Agama Jakarta Pusat

Izin Belajar G 3 @ @
3 W00 i o
Kamis, 12 Maret 2020 (Dika Andrian, S. Kom., S.H) X

Berikut Contoh Print Preview hasil dokumen surat permohonan, dan terdapat
juga barcode yang telah tergenerate untuk melihat perizinan anda secara online,

seperti gambar di bawah ini:
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fa)d9-0)+ Table Tools Surat Permohonan lzin Belajar 12-03-2020 Dika Andrian, S. Kom, S.H.nf (Read-Only) [Compatibility Mode] - Microsoft W... - o0 X
3
= Home. Insert Page Layout References. ‘Maikings. Review View Fowt Reader POF Design Layout

TS TRERT W TR | GO O TR I

Nomor : W9876/2020 Kamis, 12 Maret 2020
Lampiran 1(Saty) Berkas
Perihal Rekomendasi Permohonan Izin Belajar

Yth, Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jakarta

Assalamu alaikum Wr, Wb,

Memperhatikan permohonan saudara ;
e

1. Nama : Dika Andrian, S. Kom., SH

2 NP : 198701262006041002|

3. Pangkat/GolRuang : Penata (IU/c)

4. Jabatan : Panitera Pengganti

5. UnitKerja : Pengadilan Agama Jakarta Pusat

Setelah diteliti keterkaitan bidang studi yang akan diikuti dengan tugas/pekerjaan saudara, maka
dengan ini dapat disetujui permohonan yang bersangkutan untuk mengikuti pendidikan diluar
jam kantor pada :

1. Namalembaga Pendidikan  : Universitas Gajah Mada

2. Jenis/lenjang Pendidikan

3. Program Studi : limu Hukum

4. Periode Akademik 2020 /d 2023

5. Tempatlembaga Pendidikan : Gedung Rektorat, Lt. VI JI. Pulomas Selatan Kav. 23
Jakarta Timur 13210

6. Waktu Pendidikan : 3Tahun

7. Kesesuaian Bidang Studi : 2. Sudah sesuai dengan kebutuhan pengembangan

pelaksanaan tugas organisasi;
b. Dalam rangka mengisi kebutuhan tentang
] Pelzyon

“
=)
PENGADILAN AGAMA JAKARTA PUSAT
JL KH. Mas Mansyur, Gg. H. Awaludin 11/2, Telp. 31927910, Jakarta 10230
- Telepon: 021 123456789 Website: pa-jakartapusat.go.id Email:
dikaandryan@gmail.com 3
°

Page 1013 Words362 (5 Indonesian (indonesia)

7. Perbedaan Untuk Satuan Kerja Penerus Surat Permohonan adalah dalah hal meneruskan
surat dari Satuan Kerja Pengaju Surat Permohonan, dalam hal ini sebagai contoh
Pengadilan Tinggi Agama Jakarta, dengan tentunya login sebagai PTA Jakarta, username:

ptajakarta password: 123 seperti gambar berikut:

EANCHIER © Oickiorst Pembinsan Tenag: X [IE8

€)> e 0 [© @& ditvingans badiagnettogin.phy R s Mo =

FORM IOGIN

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA
VIRTUALISASI SURAT IZIN ONLINE

—_
Prssvou>: _

Dan kembali pilih menu Virtulisasi Surat Izin Online, seperti gambar dibawah berikut:

SANCREE M © Dircktorat Pembinaan Tenag: - X [iSH

<« c @ © & o ditbinganisbadilag.net - @0 vy moe& =

DIREKTORAT PEMBINAAN TENAGA TEKNIS
................... , —

MM 1 (I SRR
‘! \ L

Tt

ol [1TH e —

‘I'I'I'I'l'l'l'l'l'l'l'l‘ A l'l'l'l"l \"'l'\'

MAHKANM H AGUNG
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Kemudian terdapat 2 aksi, lalu pilih aksi rekap izin

& Virtualisasi Surat lzin Online (V' X

« o c © f ditbinganisbadiagnet’s CRA Y IND Y =

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA Pengadilan Tinggi Agama Jakarta
u am pﬂﬁgl anh n J1. Raden Intan I No.3 Duren Sawit, Telp. 86902313 - Fax. 86902314 Jakarta 13440
NE-

Email- ptajakana2007@yahoo.com

C__ D

Kemudian kita cari izin belajar dari Satuan Kerja Pengaju tadi Pengadilan Agama Jakarta
Pusat lalu Pilih icon Edit

& Virtualisasi Surat lzin Online (V. X

« > C @ © # ditbinganisbadilagnet/vision R vyn & =

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA Pengadllan nggl Aga.ma Jakarta =
A\ ,W.I'{“’!m m ‘ J1. Raden Intan II No.3 Duren Sawit, Telp. 86902313 - Fax. 86902314 Jakarta 13440

w—VIRTUALI L ZIp

v mglum e

Pengadilan Tingg! Agama Jakarta e o DT .
1 Wi mmmm BADILAG
ey (Yamin Awie, M.H.) a x ' i

Pengadian Tinggi Agama Jakarta .
2 WAR3INIIINGI tn n&:;ma:mzm o % @ Boeec
Rabo, 11 Maret 2020

Pengadian Agama Jakarta Pusat

Izin Keluar Negeri > @
3 W22220002200202002020 BADILAG
Bk W Gt oD (Dika Andrian, S. Kom., S.H.) a x 7

Agama Jakarta Pusat

Izin Pencantuman Gelar 3
4 w&ssssssssssss 4 @ BADILAG
Rabo, 11 Maret 2020 (Dika Andrian, S. Kom., S.H.) i X

=

Pengadilan Agama Jakarta Pusat

Izin Belajar a 3 @
5. W9876/2020 " . PTA
Kamis, 12 Maret 2020 (Dika Andrian, S. Kom., S.H) x 7

Agama Jakarta Barat

7 | .
6 mumummmt lzin Belajar ' @ ik
Rabu, 11 Maret 2020 (Hambali, S.H.) ) x4

Kemudian Pengadilan Tinggi Agama hanya mengisi kolom yang paling bawah untuk
meneruskan surat permohonan dari Pengadilan Agama Jakarta Pusat tadi untuk di

teruskan lebih lanjut ke Pemroses Badan Peradilan Agama, dan Pengadilan Tinggi Agama

pun bisa mencetak surat pengantarnya dari tabel aksi rekap izin tersebut.

& Virtualisasi Surat lzin Online (V. X

« > C @ © # ditbinganisbadilagnet/vision % @ @ vyn & =
KT HADARAL AN PEAACILAN AGasA Pengadilan Tinggi Agama Jakarta "
W Susunssh B 71 Raden Intsa 1T No 3 Duren Sawi, Tep. 8602313 - Fax. 86902314 Jakara 1340

V¥ IDIVIY -

Pengadian Tinggi Agama

Nomor Surat
Tanggal Surat FEr=)

e =
Nema e 7]
Jabstan = —
Pangkat GolRuang [

2 Pendakan =

Nama Universtas,
Alamat Universtas
Nomor Surat Keterangan Universtas
‘Tanggal Surat Keterangan Universtas [@ |
Program Studh

Viaktu Belaar
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Dan ketika telah disimpan, maka pada tabel aksi rekap izin tersebut Proses nya telah
berubah yang tadinya PTA, sekarang menjadi BADILAG, artinya sedang diproses oleh
BADILAG, dan ketika sudah diproses dan sudah di keluarkan surat produk dari badilag,

maka icon pdf pada kolom File Dokumen Produk akan muncul dan bisa di download.

SERORME N 5 Vituolisasi Surat zin Online (v X

<« cC o [oay"1 badilag.net, RO 4 Yo e =

Pengadilan Tinggi Agama Jakarta
J1. Raden Intan IT No.3 Duren Sawit, Telp. 86902313 - Fax. 86902314 Jakarta 13440

Email. ptajakarta2007 @yahy

ETe OSHREADE Aksi Proses Dokumen
Nomor & Tanggal Surat Nama Pemohon Produk
Izin Cuti (Cuti Tahunan| 3 i =
(Yamin Awie, M.H.) ﬁ] x @ @ BADILAG E]
Pengadilan Tinggi Agama Jakarta - Py .
W3333333333333333333333 - ol B x @ BADILAG E]
Rabu, 11 Maret 2020 i)
, DxB@ s £
Izin Pencantuman Gelar @ : [Z @ _—
(Dika Andrian, S. Kom., S.H.) x BADILAG
Izin Belajar 2 Ararar
Dika Andrian, S. Kom., S.H) @ x [Z G
Peng: Agama Jakarta Barat i Boleiar .
vt Lo F) L@

Jakarta Barat tzin Belajar . = x > 5
i (Lidya Angraeni, S.E.) @ x @ @] A E] - e
SR R e m—

8. Aplikasi Virtualisasi Surat izin Online ini juga dipublikasikan secara real time, sehingga

pemohon izin dapat mengetahui perizinan sudah sampai mana prosesnya tanpa harus login
kedalam aplikasi. Cara untuk mengetahuinya sebagai berikut:
Download terlebih dahulu di playstore QR-Code Scanner, setelah di download anda

tinnggal men-scan QR-Code yang ada di dalam surat, contoh gambar dibawah ini:

Pertama, Scan QR-Code di Surat 1zin Kedua, klik open link Ketiga, Menampilkan Perizinan
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