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A. PENDAHULUAN 

Virtualisasi Surat Izin Online (VISION) merupakan aplikasi berbasis online yang telah di 

sediakan oleh Direktorat Pembinaan Tenaga Teknis, dengan perincian menu izin cuti khusus 

didalam negeri dan izin tidak masuk kantor hanya untuk Ketua Pengadilan Tinggi Agama. Untuk 

menu izin keluar negeri, perizinan belajar, perizinan pencantuman gelar untuk seluruh pegawai 

peradilan agama serta menu izin sidang hakim tunggal. Untuk seluruh satuan kerja di peradilan 

agama.  

Aplikasi ini terdapat beberapa istilah yang perlu kita ketahui, yaitu Pemohon Izin, 

User/Pengguna, Satuan Kerja Pengaju Permohonan, Satuan Kerja Penerus Permohonan, serta 

Pemroses Perizinan yang akan di uraikan sebagai berikut: 

 Pemohon Izin adalah Pemohon berupa pegawai/satuan kerja yang memohon izin kepada 

satuan kerja yang dinaunginya. 

 User/Pengguna yang dimaksud diatas ialah Pengguna yang mempunyai akses kedalam 

aplikasi dalam hal ini Kepala Sub Kepegawaian pada satuan kerja. 

 Satuan Kerja Pengaju Pemohon adalah satuan kerja yang diminta izin oleh Pemohon Izin.  

 Satuan Kerja Penerus Permohonan adalah Jika Satuan Kerja Pemohon adalah Pengadilan 

Agama dan Satuan Kerja Penerus adalah Pengadilan Tinggi Agama. 

 Pemroses Perizinan adalah pemroses perizinan yang ditujukan oleh Satuan Kerja dan atau di 

teruskan oleh Satuan Kerja Penerus dalam hal ini pemroses perizinan ialah Badan Peradilan 

Agama. 

Aplikasi ini adalah bagian dari program Direktorat Pembinaan Tenaga Teknis yang 

dituangkan dalam halaman aplikasi yang beralamat ditbinganis.badilag.net 

 

B. PERSIAPAN 

Sarana yang diperlukan untuk menjalankan aplikasi: 

 Komputer atau laptop handphone, smartphone maupun tablet yang telah terinstall browser, 

seperti: mozilla, opera, google chrome dll. 

 Menyediakan internet yang memadai. 

 Printer untuk mencetak hasil pendaftaran perizinan. 

 Aplikasi qr-code scanner yang bisa di download di playstore jika menggunakan smartphone 

untuk menscan qr-code yang telah disediakan di dalam surat permohonan perizinan. 

 

C. PENGGUNAAN 

Silahkan Buka Alamat website badilag adalah http://ditbinganis.badilag.net Lalu anda 

akan di arahkan kehalaman login, untuk seluruh satker username satker ialah pa dengan 

nama satker tanpa spasi, sebagai contoh pajakartapusat dan password default adalah 

123  aplikasi seperti gambar di bawah ini: 

http://ditbinganis.badilag.net/
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1. Halaman Login Aplikasi, Sebagai contoh Pengadilan Agama Jakarta Pusat, username: 

pajakartapusat password: 123 

 

2. Untuk Tahap Pertama jika data data yang dibutuhkan sudah terisi lengkap maka lewati 

tahap ini dan langsung menuju ke point 5. jika data data yang dibutuhkan belum terisi 

lengkap anda akan diarahkan ke menu setting seperti gambar dibawah ini: 

 

3. Silahkan Isi data kelengkapan yang di butuhkan oleh aplikasi dan anda juga bisa merubah 

password aplikasi di menu setting, seperti contoh di bawah ini:  

 



Manual Book Aplikasi Surat Izin Online Ditbinganis Badilag 
 

4. Jika Berhasil, Sistem akan meminta login kembali untuk memulihkan SESSION system 

seperti gambah dibawah ini: 

 

5. Setelah Login kembali, anda akan berada di halaman ditbinganis.badilag.net seperti 

gambar di bawah ini 

 

Sebelah kanan halaman ditbinganis ada login satker yang menandakan satker tersebut 

telah login pada aplikasi ini sebagai contoh Pengadilan Agama Jakarta Pusat. Kemudian 

anda pilih Menu Virtualisasi Surat Izin Online 

6. Dan anda sekarang telah berada di menu aplikasi perizinan, ada 2 aksi yang bisa kita pilih, 

yaitu aksi memulai izin dan aksi rekap izin. 
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6.1. Aksi memulai izin terdapat 3 tahap, tahap pertama memasukan biodata yang 

diperlukan dalam perizinan, anda cukup menginput kembali jika ada data yang 

kosong seperti gambar di bawah ini: 

 

Tahap Kedua anda tinggal memilih jenis izin yang diinginkan, sebagai contoh 

anda pilih perizinan izin belajar, seperti gambar di bawah ini: 

 

Tahap Ketiga tinggal mengisi persyaratan yang telah ditentukan, dan 

melampirkan dokumen pendukung berupa file format .pdf jika di butuhkan, 

seperti gambar dibawah ini: 

 

Selesai sudah proses perizinan anda, jika data yang dimasukan berhasil, maka 

akan muncul halaman seperti gambar dibawah ini: 
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Jika Sudah berhasil, anda dapat print surat permohonan tersebut pada aksi rekap 

izin yang akan dijelaskan di point 6.2 

6.2. Aksi Rekap Izin bertujuan sebagai control terhadap izin yang berada di satuan 

kerja nya, disini sebagai contoh ada 3 perizinan dan kebetulan yang baru saja 

kita buat tadi adalah jenis izin Belajar pada nomor 3, pada table ini, anda juga 

bisa melihat dokumen pendukung, bisa membuang data, atau mengedit data, 

anda juga bisa membuka/memprint surat yang telah kita buat sebelumnya pada 

icon word, dan pada menu ini juga kita bisa mengetahui proses surat kita secara 

real time. Jika surat File Dokumen Produk sudah ada icon pdf nya maka perizinan 

anda sudah dikeluarkan oleh Badan Peradilan Agama dan bisa didownload.  

 

Berikut Contoh Print Preview hasil dokumen surat permohonan, dan terdapat 

juga barcode yang telah tergenerate untuk melihat perizinan anda secara online, 

seperti gambar di bawah ini: 
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7. Perbedaan Untuk Satuan Kerja Penerus Surat Permohonan adalah dalah hal meneruskan 

surat dari Satuan Kerja Pengaju Surat Permohonan, dalam hal ini sebagai contoh 

Pengadilan Tinggi Agama Jakarta, dengan tentunya login sebagai PTA Jakarta, username: 

ptajakarta password: 123 seperti gambar berikut: 

 

Dan kembali pilih menu Virtulisasi Surat Izin Online, seperti gambar dibawah berikut:  
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Kemudian terdapat 2 aksi, lalu pilih aksi rekap izin 

 

Kemudian kita cari izin belajar dari Satuan Kerja Pengaju tadi Pengadilan Agama Jakarta 

Pusat lalu Pilih icon Edit  

 

Kemudian Pengadilan Tinggi Agama hanya mengisi kolom yang paling bawah untuk 

meneruskan surat permohonan dari Pengadilan Agama Jakarta Pusat tadi untuk di 

teruskan lebih lanjut ke Pemroses Badan Peradilan Agama, dan Pengadilan Tinggi Agama 

pun bisa mencetak surat pengantarnya dari tabel aksi rekap izin tersebut. 
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Dan ketika telah disimpan, maka pada tabel aksi rekap izin tersebut Proses nya telah 

berubah yang tadinya PTA, sekarang menjadi BADILAG, artinya sedang diproses oleh 

BADILAG, dan ketika sudah diproses dan sudah di keluarkan surat produk dari badilag, 

maka icon pdf pada kolom File Dokumen Produk akan muncul dan bisa di download. 

 

8. Aplikasi Virtualisasi Surat izin Online ini juga dipublikasikan secara real time, sehingga 

pemohon izin dapat mengetahui perizinan sudah sampai mana prosesnya tanpa harus login 

kedalam aplikasi. Cara untuk mengetahuinya sebagai berikut: 

Download terlebih dahulu di playstore QR-Code Scanner, setelah di download anda 

tinnggal men-scan QR-Code yang ada di dalam surat, contoh gambar dibawah ini: 

 

Pertama, Scan QR-Code di Surat Izin 

 

Kedua, klik open link 

 

Ketiga, Menampilkan Perizinan 

 


